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บทที่ 1  
บทนำ 

 1. ความเป็นมาและความสำคัญ 

มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เป็นสถาบันอุดมศึกษาที่เป็นหน่วยงานของรัฐในกำกับกรุงเทพมหานคร 
โดยแบ ่งออกเป ็น 7 ส ่วนงานได ้แก ่  1) สำน ักงานอธ ิการบด ี  2) สำน ักงานสภา มหาว ิทยาลัย  
3) คณะแพทยศาสตร์วชิรพยาบาล 4) คณะพยาบาลศาสตร์เกื ้อการุณย์ 5) วิทยาลัยพัฒนามหานคร  
6) ว ิทยาลัยพัฒนาชุมชนเมือง 7) คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีส ุขภาพ มีพันธกิจจัดการศึกษา  
สร้างงานวิจัยและนวัตกรรม ให้บริการวิชาการ และทะนุบำรุงศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น  
ที่ตอบสนองต่อความต้องการของกรุงเทพมหานครและประเทศ และเพื่อให้เชื ่อมโยงกับการพัฒนาเมือง
กรุงเทพมหานคร มหาวิทยาลัยจึงได้นำนโยบายของผู ้บริหารกรุงเทพมหานครมาเป็นกรอบแนวคิดใน  
การดำเนินงานของมหาวิทยาลัย โดยให้การศึกษาเกี ่ยวกับการบริหารจัดการเมืองและชุมชนเมือง 
เพ่ือพัฒนาคนให้ตอบรับกับความความต้องการของเมืองที่มีขนาดใหญ่ โดยมีโครงสร้างหลักสูตรที่ไม่ซ้ำซ้อนกับ
มหาวิทยาลัยอื่น มุ่งเน้นผลิตบุคลากรสาขาวิชาที่ขาดแคลนและเป็นที่ต้องการของกรุงเทพมหานคร โดยได้รับ
งบประมาณสนับสนุนจากกรุงเทพมหานครที่จัดสรรให้เป็นรายปี ในลักษณะเงินอุดหนุนทั่วไปแก่มหาวิทยาลัย
โดยตรงไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 ของงบประมาณรายจ่ายประจำปี  

ในการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้งที่ 4 /2560 เมื่อวันที่ 26 เมษายน 2560 ได้มีมติเห็นชอบ 
การแบ่งหน่วยงานภายในสำนักงานอธิการบดี เป็น 12 หน่วยงาน โดยมอบหมายให้ฝ่ายทะเบียนและ
ประมวลผล มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานทะเบียนนักศึกษา งานทะเบียนประวัตินักศึกษาศิษย์เก่า งานรับสมัคร
นักศึกษา งานทะเบียนวิชาเรียน งานประมวลผลการศึกษา งานสถิตินักศึกษา งานวัดผลการศึกษา งานบริการ
ข้อมูลทางการศึกษา รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานอธิการบดีมอบหมาย  

ในปัจจุบันมหาวิทยาลัยได้ดำเนินการจัดการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี 14 หลักสูตร/สาขาวิชา 
และระดับปริญญาโท 3 หลักสูตร/สาขาวิชา โดยในปีการศึกษา 2566 ข้อมูล ณ วันที่ 31 สิงหาคม 2566 
มหาวิทยาลัยมีนักศึกษาจำนวนรวมทั้งสิ้น 2,596 คน ซึ่งฝ่ายทะเบียนและประมวลผล สำนักงานอธิการบดี  
มีกรอบอัตรากำลังจำนวน 5 อัตรา ประกอบไปด้วยหัวหน้าฝ่าย จำนวน 1 อัตรา นักวิชาการศึกษา จำนวน 2 
อัตรา และนักจัดการงานทั่วไป 2 อัตรา ซึ่งมีเจ้าหน้าที่ ที่ทำหน้าที่เกี่ยวกับการจัดเตรียมระบบเกี่ยวกับงาน
ทะเบียนวิชาเรียนเพียง 2 อัตรา 

การลงทะเบียนเรียนเป็นกระบวนการสำคัญในการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่ช่วยให้นักศึกษาสามารถ
วางแผนการศึกษาให้เป็นไปตามโครงสร้างหลักสูตรที่กำหนด โดยมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อให้นักศึกษาได้เลือก
ศึกษารายวิชาที่สอดคล้องกับแผนการเรียนและความต้องการของตนเอง อันจะนำไปสู่การสำเร็จการศึกษาได้
ตามระยะเวลาที ่กำหนดอย่างมีประสิทธิภาพ  จากสภาพปัญหาการลงทะเบียนเร ียนในมหาวิทยาลัย 
นวมินทราธิราชพบว่ายังคงมีปัญหาการลงทะเบียนเรียนที่ไม่ถูกต้องของนักศึกษาเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่อง โดย
สามารถจำแนกสาเหตุของปัญหาได้ดังนี้  ประการแรก ด้านความเข้าใจของผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง พบว่านักศึกษา
และเจ้าหน้าที่มีความเข้าใจที่คลาดเคลื่อนเกี่ยวกับระเบียบและขั้นตอนการลงทะเบียนเรียน รวมถึงการใช้งาน
ระบบลงทะเบียนออนไลน์ ประการที่สอง ด้านการสื่อสารและการประสานงาน พบว่าการสื่อสารระหว่าง
หน่วยงานทะเบียนกับนักศึกษา รวมถึงโครงสร้างการปฏิบัติงานที่แยกส่วนส่งผลให้เกิดช่องว่างในการให้บริการ
และขาดการประสานงานระหว่างผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้อง 
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ผลกระทบจากปัญหาดังกล่าวก่อให้เกิดความเสียหายในหลายด้าน ได้แก่ 1) ด้านการศึกษา  
เกิดความผิดพลาดในการวางแผนการศึกษาและการจัดการเวลา ส่งผลให้นักศึกษาเสียโอกาสในการเรียน
รายวิชาที่จำเป็นและอาจทำให้การสำเร็จการศึกษาล่าช้า 2) ด้านจิตวิทยา ก่อให้เกิดความเครียดและความวิตก
กังวลเมื่อพบว่าการลงทะเบียนมีปัญหา ซึ่งส่งผลกระทบต่อประสิทธิภาพการเรียน และ 3) ด้านการบริหาร
จัดการ ส่งผลให้ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลต้องใช้เวลาและทรัพยากรในการแก้ไขปัญหามากกว่าที่ควร  
อันนำไปสู่ความไม่พึงพอใจของนักศึกษาต่อระบบการลงทะเบียนเรียนโดยรวม 

ดังนั้น เพ่ือให้การดำเนินการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาในมหาวิทยาลัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
และมีประสิทธิภาพ และเป็นกรอบในการดำเนินการตามหลักเกณฑ์และกระบวนการที่ถูกต้อง และเพื่อเป็น
เครื่องมือในการช่วยเหลือและสนับสนุนนักศึกษาในการจัดการแผนการเรียนอย่างเหมาะสมจึงควรมีคู่มือ
เกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนนักศึกษา เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง สอดคล้องกับข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยที่เก่ียวข้อง และลดความผิดพลาดที่จะเกิดจากการปฏิบัติงาน  

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1 เพ่ือจัดทำคู่มือการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

 2.2 เพ่ือสร้างความรู้ความเข้าใจระบบกระบวนการ วิธีการการลงทะเบียนเรียนให้กับนักศึกษาใน
การลงทะเบียนได้ถูกต้อง  

 2.3 เพ่ือเป็นแนวทางให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานลงทะเบียนเรียนสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้และ
เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

3. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 3.1 ได้คู่มือการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

 3.2 นักศึกษามีความรู้ความเข้าใจระบบกระบวนการ วิธีการการลงทะเบียนเรียนและสามารถ
ลงทะเบียนเรียนได้สำเร็จลุล่วง 

 3.3 นักศึกษาไม่เสียโอกาสในการเรียนรายวิชาที่จำเป็นและสำเร็จการศึกษาได้ตามระยะเวลา
ที่หลักสูตรกำหนด 

4. ขอบเขตของคู่มือปฏิบัติงาน 

 ขอบเขตของคู่มือฉบับนี้ครอบคลุมถึงขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนที่เป็นไปตามแผนการศึกษา 
และการลงทะเบียนเรียนที่ไม่เป็นไปตามแผนการศึกษา  ได้แก่ การรักษาสภาพ การลงทะเบียนเรียนซ้ำ การ
ลงทะเบียนเพิ ่ม-ถอนรายวิชา การลาพักการศึกษา การถอนรายวิชาโดยติดสัญลักษณ์ W ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  เรื่อง ปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชระดับปริญญาตรี ในแต่ละปี
การศึกษา และตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2566 

5. คำนิยาม  
  การลงทะเบียน  หมายถึง  กระบวนการที่นักศึกษาทำการลงทะเบียนเรียนรายวิชาต่าง 

ๆ ตั้งแต่ชั้นปีที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 เป็นต้นไป โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ การลงทะเบียนที่เป็นไปตาม
แผนการศึกษา และการลงทะเบียนเรียนที่ไม่เป็นไปตามแผนการศึกษา  ได้แก่ การรักษาสภาพ การลงทะเบียน
เรียนซ้ำ การลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรายวิชา การลาพักการศึกษา การถอนรายวิชาโดยติดสัญลักษณ์ W 

  นักศึกษา  หมายถึง นักศึกษาตั้งแต่ชั้นปีที่ 1 ภาคการศึกษาท่ี 2 เป็นต้นไป 
  อาจารย์ที่ปรึกษา  หมายถึง อาจารย์ผู้ที่ดูแลนักศึกษา ให้คำปรึกษาด้านการเรียน 
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  อาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชา หมายถึง อาจารย์ผู้สอนในรายวิชาที่ลงทะเบียนเบียน 
  ปฏิทินการศึกษา   หมายถึง กำหนดการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาของแต่ละภาค

การศึกษา ซึ่งฝ่ายทะเบียนและประมวลผลเผยแพร่ทุกปีการศึกษา 
  ระบบ REG   หมายถึง ระบบสารสนเทศบริการเพื่อการศึกษาที่เชื่อมโยงข้อมูล

ทางการศึกษาระหว่างนักศึกษา อาจารย์ผู ้ร ับผิดชอบวิชา อาจารย์ที ่ปรึกษา เจ้าหน้าที ่ และผู ้บริหาร
มหาวิทยาลัย 
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บทที่ 2 

ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบ 

โครงสร้างองค์กร และโครงสร้างการบริหาร 

1. สำนักงานอธิการบดี 
  สำนักงานอธิการบดี มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานด้านทรัพยากรบุคคล ธุรการ 
การเงินการคลัง งบประมาณ พัสดุ ยุทธศาสตร์ เทคโนโลยีสารสนเทศ ทะเบียนนักศึกษา วิเทศสัมพันธ์ นิติการ
การติดตามประเมินผล การประกันคุณภาพ การส่งเสริมการวิจัย และการจัดทำรายงานประจำปีของ
มหาวิทยาลัย รวมทั้งสนับสนุนและส่งเสริมการดำเนินงานตามพันธกิจต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยทางด้านวิชาการ
การวิจัย การบริการวิชาการแก่สังคม งานกิจการนักศึกษา ตลอดจนการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม จารีต
ประเพณีภูมิปัญญาท้องถิ่น สิ่งแวดล้อม กีฬา ค่านิยมอันดีงามของไทยและวัฒนธรรมองค์กร และภาระหน้าที่
อ่ืนตามที่อธิการบดีมอบหมาย 

ทั้งนี ้ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ว่าด้วยการแบ่งหน่วยงานภายในของ
สำนักงานอธิการบดี พ.ศ. 2566 ลงวันที่ 20 ธันวาคม พ.ศ. 2566 โดยสำนักงานอธิการบดีแบ่งหน่วยงาน
ภายในเป็น ๑2 ฝ่าย มีหน้าที่ดังนี้ 

(1) ฝ่ายบริหารงานทั ่วไป มีภาระหน้าที ่ร ับผิดชอบงานบริหารทั ่วไป งานเลขานุการ  
งานสารบรรณงานประชาสัมพันธ์ งานวิเทศสัมพันธ์ งานดูแลอาคารสถานที่ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่
หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(2) ฝ่ายการคลัง มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานการเงิน งานงบประมาณ งานบัญชี รวมทั้ง
ปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย  

(3) ฝ่ายทรัพยากรบุคคล มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง งานทะเบียน 
ประวัติและสิทธิประโยชน์ งานพัฒนาบุคลากร รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(4) ฝ่ายนิติการ มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานยกร่างข้อบังคับและระเบียบ งานตรวจร่าง
ข้อบังคับระเบียบ กฎ และสัญญาต่าง ๆ งานการให้คำปรึกษาเกี่ยวกับกฎหมาย ข้อบังคับและระเบียบ งานคดี
และวินัยรวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(5) ฝ่ายวิชาการ มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานบริการวิชาการ งานทรัพยากรการเรียนรู้ งาน
พัฒนาหลักสูตรและการสอน งานตำแหน่งทางวิชาการ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงาน
มอบหมาย 

(6) ฝ่ายยุทธศาสตร์ มีภาระหน้าที ่ร ับผิดชอบงานวางแผนพัฒนา งานประกันคุณภาพ
การศึกษางานบริหารความเสี่ยง รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(7) ฝ่ายกิจการนักศึกษา มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานกิจกรรมนักศึกษา งานสวัสดิการและ
การให้บริการนักศึกษา งานสภานักศึกษา งานส่งเสริมและทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ 
ตามท่ีหัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(8) ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศ มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานระบบเครือข่าย งานด้านระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศ งานบริการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ งานบริการฝึกอบรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 
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(9) ฝ่ายส่งเสริมการวิจัย มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานส่งเสริมการวิจัย งานวิเคราะห์ ติดตาม 
ประเมินผลโครงการวิจัยของมหาวิทยาลัย งานพิจารณาการให้ทุนวิจัย งานประสานความร่วมมือด้านการวิจัย 
ทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย งานให้คำปรึกษาโครงการวิจัย งานบริการฝึกอบรมด้านการวิจัย งาน
ทรัพย์สินทางปัญญา รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(10) ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานทะเบียนนักศึกษา งานรับ 
นักศึกษา งานทะเบียนประวัตินักศึกษา งานทะเบียนวิชาเรียน งานประมวลผลการศึกษา งานวัดผลการศึกษา
งานสถิตินักศึกษา งานบริการข้อมูลการศึกษา รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงานมอบหมาย 

(11) ฝ่ายบริหารงานก่อสร้างบำรุงรักษาอาคารและพัสดุกลาง มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงาน 
จัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุของมหาวิทยาลัย งานออกแบบและควบคุมการก่อสร้าง งานบริหารโครงการ 
ก่อสร้าง งานบำรุงรักษาอาคารสถานที่ และบริหารงบประมาณด้านการก่อสร้างและพัสดุ ยกเว้นงานจัดซื้อ จัด
จ้างและบริหารพัสดุของคณะแพทยศาสตร์วชิรพยาบาล รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อื่น  ๆ ตามที่หัวหน้าสำนักงาน
มอบหมาย 
  (12) ฝ่ายหอสมุดกลาง มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานวางแผนจัดหาทรัพยากรและดูแลระบบ
สารสนเทศ งานพัฒนาทรัพยากรและวิเคราะห์ระบบสารสนเทศ งานบริหารและเครือข่ายความร่วมมือระหว่าง
ห้องสมุดภายนอกมหาวิทยาลัย งานฝึกอบรมและส่งเสริมการเรียนรู้ ฝึกอบรมการสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ
เพื่อให้เข้าถึงการใช้งานห้องสมุด หรือการสืบค้นฐานข้อมูลออนไลน์ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่หัวหน้า
สำนักงานมอบหมาย 

2. ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 
ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล มีภาระหน้าที่รับผิดชอบงานทะเบียนนักศึกษา งานทะเบียน

ประวัตินักศึกษาศิษย์เก่า งานรับสมัครนักศึกษางานทะเบียนวิชาเรียน งานประมวลผลการศึกษา งานสถิติ
นักศึกษา งานวัดผลการศึกษา งานบริการข้อมูลทางการศึกษา รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อื ่น ๆ ตามที่หัว หน้า
สำนักงานอธิการบดีมอบหมาย โดยมีกรอบอัตรากำลังภายในหน่วยงาน จำนวน 5 อัตราประกอบไปด้วย  

1. หัวหน้าฝ่าย  จำนวน 1 อัตรา 
2. นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ - ชำนาญการ จำนวน 2 อัตรา 
3. นักจัดการงานทั่วไป ปฏิบัติการ - ชำนาญการ จำนวน 2 อัตรา 

โดยแต่ละตำแหน่งมีหน้าที่ความรับผิดชอบดังนี้ 
  หัวหน้าฝ่าย มีหน้าที่ความรับผิดชอบได้แก่ ควบคุม ติดตามงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ตามที่
ได้รับมอบหมาย 
  นักวิชาการศึกษา มีหน้าที่ความรับผิดชอบ งานรับสมัครนักศึกษา งานนำเข้าข้อมูลนักศึกษาใหม่ 
งานบันทึกข้อมูลหลักสูตร/โครงสร้างหลักสูตร งานรายวิชาลงทะเบียน งานลงทะเบียนเรียน งานจัดตารางเรียน
ตารางสอนของรายวิชาเรียนร่วมในมหาวิทยาลัย งานประมวลผลการศึกษา งานสำเร็จการศึกษา งานสถิติ
ข้อมูลทางการศึกษา งานบริหารจัดการสิทธิสารสนเทศบริการเพื ่อการศึกษา งานระบบสารสนเทศทาง
การศึกษา และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
  นักจ ัดการงานทั ่วไป ม ีหน ้าท ี ่ความร ับผ ิดชอบ งานบร ิการเอกสารทางการศ ึกษา  
งานตรวจสอบวุฒิการศึกษา งานการเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา งานประชาสัมพันธ์ข้อมูลเผยแพร่ งานจัดทำ 
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บัตรนักศึกษา งานฐานข้อมูลศิษย์เก่า งานประสานข้อมูล งานประชุมที่เกี่ยวข้อง งานสารบรรณทั่วไป และ  
งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

3. ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบ 

    หน้าที่และความรับผิดชอบของนางสาวพัชราพรรณ  ระม่ัง 
    ลักษณะงานที่ปฏิบัติตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2559 - 

พ.ศ. 2565  
  ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ
ทำงานปฏิบัต ิงานด้านวิชาการศึกษา ภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัต ิงานตามที ่ได้  
รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติได้แก่   

1) งานรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 
2) งานนำเข้าข้อมูลนักศึกษา 
3) งานบันทึกข้อมูลหลักสูตร/โครงสร้างหลักสูตร/แผนการศึกษา/รายวิชาเรียน 
4) งานลงทะเบียนเรียน 
5) งานระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา 
6) งานการเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
7) งานรายงานสถิติข้อมูลนักศึกษา 
8) งานสำเร็จการศึกษา 
9) งานจัดทำทะเบียนและปริญญาบัตร 
 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติตำแหน่ง หัวหน้าฝ่าย ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 – ปัจจุบัน 

  บริหารงานในฐานะหัวหน้าฝ่าย โดยมีลักษณะงานในด้านการแผนงาน บริหารงาน บริหาร
ด้านทรัพยากรในหน่วยงาน ทรัพยากรและงบประมาณ ให้งานที่ปฏิบัติทั้ง 9 งานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้ 
 
 
 

 

ส ำนกังำนอธิกำรบดี 

หวัหนำ้ฝ่ำย 

นักจัดการ 
งานทั่วไป 

นักจัดการ 
งานทั่วไป 

 

นักวิชาการศึกษา นักวิชาการศึกษา 
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บทท่ี 3 
แนวทางวิธีการปฏิบัติ 

 การลงทะเบียนเรียนเป็นกระบวนการที่สำคัญสำหรับนักศึกษาในการกำหนดแผนการศึกษาให้เป็นไป
ตามหลักสูตรที่กำหนด โดยการลงทะเบียนเรียนมีจุดมุ่งหมายเพื่อให้นักศึกษาได้เลือกเรียนวิชาที่จำเป็นและ
สอดคล้องกับแผนการเรียนของตนเอง เพื่อให้สามารถสำเร็จการศึกษาได้ตามระยะเวลาที่ กำหนดอย่างมี
ประสิทธิภาพ โดยแนวทางวิธีการปฏิบัติการลงทะเบียนเรียนสำหรับนักศึกษาในบทนี้จะเป็นกรอบในการ
ดำเนินการตามหลักเกณฑ์และกระบวนการที่ถูกต้อง เพื่อเป็นเครื่องมือในการช่วยเหลือสนับสนุนนักศึกษา
สำหรับจัดการแผนการเรียนได้อย่างเหมาะสม ซึ่งทั้งนี้นักศึกษาจะเริ่มดำเนินการลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง 
ต้ังแต่ชั้นปีที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 เป็นต้นไป คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา ฉบับนี้  
เป็นแนวทางวิธีการปฏิบัติที ่ประกอบด้วย 1) หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน ที่เป็นเงื่อนไขและข้อบังคับต่าง ๆ  
ที่เกี่ยวข้องกับการลงทะเบียนเรียนของมหาวิทยาลัย 2) ขั้นตอนการปฏิบัติโดยกำหนดเป็น 2 รูปแบบ คือ  
การลงทะเบียนเรียนที่เป็นไปตามแผนการศึกษา และการลงทะเบียนเรียนที่ไม่เป็นไปตามแผนการศึกษา  และ 
3) ตัวอย่างกรณีศึกษา เพ่ือให้นักศึกษาและผู้เกี่ยวข้องเกิดความเข้าใจมากยิ่งข้ึน  
3.1  หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

การจัดทำคู่มือการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ได้ดำเนินการโดยมี
หลักเกณฑ์ปฏิบัติงานตามประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  เรื่อง ปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยนวมิน 
ทราธิราชระดับปริญญาตรี ในแต่ละปีการศึกษา และตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2566 ดังนี้ 

“ข้อ ๑3 การลงทะเบียน  
การลงทะเบียนเรียน วิธีการลงทะเบียนเรียนให้เป็นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

  13.1 นักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนตามรายวิซา และจำนวนหน่วยกิตที่ไม่น้อยกว่าแต่ละ
หลักสูตรกำหนด โดยในแต่ละภาคการศึกษาปกตินักศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต และไม่
เกิน 22 หน่วยกิต สำหรับภาคฤดูร้อนนักศึกษาจะลงทะเบียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต  

 หากคณะใดมีเหตุผลและความจำเป็น อาจให้มีการลงทะเบียนเรียนที่มีจำนวนหน่วยกิตแตก
ต่างไปจากที่กำหนดได้ โดยให้คณบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  ทั้งนี้ ต้องไม่กระทบกระเทือนต่อมาตรฐานและ
คุณภาพการศึกษา โดยต้องเรียนให้ครบตามรายวิชาและจำนวนหน่วยกิตท่ีระบุไว้ในหลักสูตร 

 13.2 การลงทะเบียนเรียนรายวิชานอกจากที่กำหนดไว้ในหลักสูตรของตน และนักศึกษาไม่
ขอรับผลการประเมินเป็นสัญลักษณ์ระดับคะแนน ให้กระทำได้ภายในเวลาที่กำหนดของการเพิ่มรายวิชาตาม
ข้อ 14.๑ โดยต้องยื่นคำร้องต่อฝ่ายทะเบียนและประมวลผลของมหาวิทยาลัย พร้อมทั้งได้รับความเห็นชอบ
จากอาจารย์ผู้สอน ทั้งนี้ จำนวนหน่วยกิตเรียนทั้งหมดจะต้องไม่เกินจำนวนที่ระบุไว้ในข้อ 13.1 
   13.3 ในกรณีที่มีเหตุสมควร มหาวิทยาลัยอาจประกาศงดการสอนในรายวิชาใดวิชาหนึ่ง 
หรือจำกัดจำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนในรายวิชาใดวิชาหนึ่งได้  
   การงดสอนในรายวิชาที่นักศึกษาลงทะเบียนไปบ้างแล้ว จะต้องกระทำภายใน๗ วันแรกนับ
จากวันเปิดภาคการศึกษาปกติ หรือ ๔ วันแรกนับจากวันเปิดภาคฤดูร้อน  
  13.4 การลงทะเบียนรายวิชาจะสมบูรณ์ต่อเมื่อได้ชำระค่าธรรมเนียมต่างๆ และมหาวิทยาลัย
ได้รับหลักฐานครบถ้วนแล้ว 
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   13.5 การลงทะเบียนล่าช้าจะถูกปรับเป็นเงินตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง อัตราการ
จัดเก็บค่าธรรมเนียม ค่าบำรุงการศึกษา และค่าธรรมเนียมอื่นๆ หลักสูตรระดับอนุปริญญา ระดับปริญญาตรี 
และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
   13.6 เมื่อพ้นกำหนดเวลา ๒ สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาแล้ว หากไม่มีการ 
ขอผ่อนผันหรือหลักฐานการติดต่อกับมหาวิทยาลัย หรือคณะ หรือไม่ได้ยื ่นคำร้องเพื ่อลาพักการศึกษา                    
ก่อนพ้นกำหนดเวลาดังกล่าว มหาวิทยาลัยจะให้พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 
   13.7 การลงทะเบียนที่เลือกรายวิชาผิดพลาด ให้แก้ไขให้ถูกต้องโดยทำเรื่องเพิ่ม หรือถอน
รายวิชา ตามรายละเอียดในข้อ 14 ซึ่งต้องทำภายในระยะเวลาที่กำหนด ซึ่งการเพิ่มรายวิชาให้ชำระเฉพาะค่า
หน่วยกิต ส่วนการขอแก้ไขข้อมูลอ่ืน ๆ จะต้องยื่นคำร้องและชำระค่าธรรมเนียมการขอแก้ไขข้อมูลในรายการที่
ระบุในประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เรื ่องอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียม ค่าบำรุงการศึกษา และ
ค่าธรรมเนียมอื ่นๆ หลักสูตรระดับอนุปริญญา ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัย  
นวมินทราธิราช  
   13.8 นักศึกษาที่มีผลการศึกษาไม่ผ่านเกณฑ์ที่หลักสูตรกำหนดที่ได้ผ่านความเห็นชอบจาก
คณะที่รับผิดชอบรายวิชาให้สอบซ่อม หรือปฏิบัติงานเพิ่มเติมได้ ให้ยื่นคำร้องขอสอบซ่อม หรือปฏิบัติงาน
เพิ่มเติม ที่ฝ่ายการศึกษาของคณะที่สังกัดโดยต้องชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ระบุในประกาศมหาวิทยาลัย 
เรื่องอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียม ค่าบำรุงการศึกษา และค่าธรรมเนียมอื่นๆ หลักสูตรระดับอนุปริญญา 
ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
   13.9 เมื่อลงทะเบียนเรียนเรียบร้อยแล้ว  หากตรวจสอบแล้วไม่ถูกต้องให้ยื่นคำร้องขอแก้ไข
ข้อมูลภายในระยะเวลาไม่เกิน ๒ สัปดาห์ หลังเปิดภาคการศึกษาปกติ หรือ ๑ สัปดาห์หลังเปิดภาคการศึกษา
ฤดูร้อน ในการนี้มหาวิทยาลัยจะไม่คืนเงินบำรุงการศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ  
  นักศึกษาที่มีปัญหาการเงินและไม่สามารถชำระค่าธรรมเนียมการศึกษาได้ตามกำหนด หรือมี
เหตุจำเป็นไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้ตามกำหนด ให้ยื่นคำร้องขอผ่อนผันก่อนถึงกำหนดการลงทะเบียนไม่
น้อยกว่า 3 วัน ที่ฝ่ายการศึกษาของคณะที่สังกัด ทั้งนี้จะต้องระบุเหตุผลอันสมควรพร้อมเ อกสารหลักฐาน
ยืนยัน ผู้ขอผ่อนผันการชำระเงินจะต้องระบุระยะเวลาการชำระเงินภายในระยะเวลาของภาคการศึกษานั้น  
ผู้ขอผ่อนผันการลงทะเบียนเรียนที่ขอลาพักการศึกษาจะต้องระบุระยะเวลาที่ขอลาพัก (ไม่เกินหนึ่งภาค
การศึกษา) ในการนี้จะต้องได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย เมื่อได้รับการผ่อนผันจะให้
ลงทะเบียนเป็นนักศึกษาประเภทค้างชำระหรือนักศึกษาประเภทลาพัก  

 ข้อ ๑4 การเพ่ิม และถอนรายวิชา 
 การเพิ่ม และหรือถอนรายวิชาจะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาและ
อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ทั้งนี้ให้ยื่นคำร้องต่อฝ่ายทะเบียนและประมวลผลของมหาวิทยาลัย โดยมีแนว
ปฏิบัติดังนี้ 
   14.1 การเพ่ิมรายวิชา ทำได้ภายในไม่เกิน ๒ สัปดาห์แรกหลังเปิดภาคการศึกษาปกติหรือไม่
เกิน ๑ สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อน สำหรับรายวิชาที่มิได้เปิดสอนพร้อมกับการเปิดภาคการศึกษาให้
ขอเพิ่มภายในสัปดาห์แรกนับจากวันเริ่มการศึกษาในรายวิชานั้น ซึ่งต้องชำระค่าหน่วยกิต ผ่านธนาคารตาม
ระบบเหมือนการลงทะเบียนเรียนปกติ หากพ้นกำหนดนี้แล้วจะไม่อนุญาตให้เพิ่มรายวิชา 
   14.2 การถอนรายวิชา เป็นการยกเลิกรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนไปแล้วโดยสามารถกระทำ
ได้ใน ๒ ลักษณะดังนี้ 
                      (๑)  การถอนรายวิชาภายใน ๒ สัปดาห์แรกของการเปิดภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน ๑ 
สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อน สำหรับรายวิชาที่มิได้เปิดสอนพร้อมกับการเปิดภาคการศึกษาให้ขอถอน
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ภายในสัปดาห์แรกนับจากวันเริ่มการศึกษาในรายวิชานั้น รายวิชาที่ถอนจะไม่ปรากฏในรายงานผลการศึกษา 
และไม่นับครั้งว่าได้เคยลงทะเบียนในรายวิชานั้น 
             (๒) การถอนรายวิชาหลังสัปดาห์ที่ ๒ นับจากวันเปิดภาคการศึกษาปกติหรือหลัง ๑ สัปดาห์
แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อน  หรือหลังสัปดาห์แรกนับจากวันเริ่มการศึกษาของรายวิชาที่เปิดสอนไม่พร้อมกับ
การเปิดภาคการศึกษาของมหาวิทยาลัย จนถึงหนึ่งสัปดาห์ก่อนสอบสิ้นสุดรายวิชานั้น ซึ่งผลการศึกษาใน
รายวิชานั้นจะถูกบันทึกสัญลักษณ์เป็น W และนับครั้งของการลงทะเบียนเรียน การถอนรายวิชาภายหลัง
กำหนดเวลานี้จะกระทำมิได้ 
   ทั้งนี้ การเพิ่ม และถอนรายวิชาในแต่และภาคการศึกษา จะต้องมีจำนวนหน่วยกิตของ
รายวิชาที่ยังคงเรียนในภาคการศึกษานั้นรวมแล้วไม่ต่ำกว่า ๙ หน่วยกิต แต่ไม่เกิน ๒๒ หน่วยกิต สำหรับภาค
การศึกษาปกติ และไม่เกิน ๙ หน่วยกิตในภาคฤดูร้อน ทั้งนี้จำนวนหน่วยกิตอาจยกเว้นในภาคการศึกษาสุดท้าย
ที่จะจบหลักสูตร และการดำเนินการในการลงทะเบียนเพิ่ม และถอนรายวิชาจะต้องได้รับ 
ความเห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ที่ปรึกษา 

 ข้อ 15 เวลาเรียน 
          นักศึกษาต้องมีเวลาเรียนในรายวิชาใด ๆ ทั้งภาคทฤษฎี ภาคปฏิบัติ การฝึกงานและ การฝึกภาคสนาม 
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘0 ของเวลาทั้งหมดจึงจะมีสิทธิเข้าสอบในรายวิชานั้นๆ 

 ข้อ 16 การลงทะเบียนเรียนซ้ำ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
    16.1 รายวิชานั้นได้สัญลักษณ์ D  D+  F หรือ U หรือ W ในรายวิชาเลือกของหมวดวิชา
ศึกษาท่ัวไป หรือรายวิชาในหมวดวิชาเลือกเสรีอาจเลือกลงทะเบียนเรียนรายวิชาอ่ืนแทนได้ 
    16.2 นักศึกษาที่ต้องการเรียนซ้ำในรายวิชาที่เรียนแล้วทั้งรายวิชาในกลุ่มวิชาเอกหรือ
วิชาชีพ หรือรายวิชาอื่นๆ เพื่อแก้ไขผลการศึกษาให้ได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมสูงขึ้น เมื่อเสร็จสิ้นการ
ประเมินผลการศึกษาแล้วจะให้สัญลักษณ์ซึ่งมีค่าระดับคะแนนได้ตั ้งแต่ A ถึง F  ทั้งนี้ จะต้องได้รับความ
เห็นชอบจากอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา และอาจารย์ที่ปรึกษาก่อนการลงทะเบียนเรียนซ้ำ 
    16.3 การลงทะเบียนเรียนซ้ำในแต่ละรายวิชา นักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนซ้ำได้ตาม
จำนวนครั้งที่คณะกำหนด แต่ซ้ำได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ยกเว้นกรณีที่นักศึกษาได้รับอนุญาตให้ลาพักการศึกษา
ตามข้อ 25.1 ข้อ 25.2 หรือข้อ 25.3 และให้นำค่าระดับคะแนนของสัญลักษณ์ที่ได้รับ 
การประเมินครั้งสุดท้ายมาคำนวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม” 
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3.2 ขั้นตอนการปฏิบัติ 
 กระบวนการที่นักศึกษาทำการลงทะเบียนเรียนรายวิชาต่าง ๆ  ตั้งแต่ชั้นปีที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 เป็นต้นไป 
โดยแบ่งออกเป็น 2 กรณี ดังนี้ การลงทะเบียนเรียนที่เป็นไปตามแผนการศึกษา และการลงทะเบียนเรียนที่ไม่
เป็นไปตามแผนการศึกษา  ได้แก่ การรักษาสภาพ การลงทะเบียนเรียนซ้ำ การลงทะเบียนเพ่ิม-ถอนรายวิชา การ
ลาพักการศึกษา การถอนรายวิชาโดยติดสัญลักษณ์ W การลงทะเบียนสอบซ่อม  

3.2.1 การลงทะเบียนเรียนที่เป็นไปตามแผนการศึกษา  
 นักศึกษาที่มีผลการเรียนผ่านตามเกณฑ์ และลงทะเบียนรายวิชาครบถ้วนสมบูรณ์ในระยะเวลาที่
ปฏิทินการศึกษากำหนด โดยมีกระบวนการปฏิบัติ ดังภาพ 

ตารางที่ 1 ขั้นตอนการลงทะเบียนที่เป็นไปตามแผนการศึกษา 
ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

  
 
 

1.ติดตามปฏิทินการศึกษา 
2.นักศึกษาตรวจสอบคะแนนเฉลีย่สะสมต้องไม่
ต่ำกว่า 2.00 (หากต่ำกว่าให้พบอาจารย์ที่
ปรึกษาก่อน) 
3.ศึกษาแผนการเรียนและรายวิชาที่เปิดสอน 

5 นาที นักศึกษา 

1.  
 
 

1.ไปท่ีระบบ ด้วยเว็บไซต์ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp  
2. เข้าใช้งานด้วย “รหัสประจำตัว” & 
“รหัสผ่าน” ของตนเอง  
3. เลือกเมนู “ลงทะเบยีน” (เมนปูรากฏเฉพาะ
เวลาที่ปฏิทินกำหนดเท่าน้ัน) 
4. เลือกรายวิขาจากแผน หรือค้นหารายวิชา
ด้วยรหสัวิชา 
4. ตรวจสอบข้อมูล และยืนยันการลงทะเบียน 

5 – 15 นาท ี นักศึกษา 

2.  
 
 
 

1. แจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อทราบ และ
พิจารณาการลงทะเบียน 

 นักศึกษา 

3.  
 
 
 

1. อาจารย์ที่ปรึกษาใช้งานผ่านระบบ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
2. เลือกเมนู “ภาระอาจารย์ที่ปรกึษา”  
3. พิจารณา และตรวจสอบรายวชิาที่
ลงทะเบียนเรียน  
4. กด “อนุมัต/ิหรือไม่อนุมัติ”  

5 นาที อาจารย์ที่
ปรึกษา 

4.  
 
 

1.ไปท่ีระบบ ด้วยเว็บไซต์ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp  
2. เข้าใช้งานด้วย “รหัสประจำตัว” & 
“รหัสผ่าน” ของตนเอง  
3. เลือกเมนู “ผลลงทะเบยีน”  
4.  กดพิมพ์ใบชำระเงิน และนำไปชำระเงิน
ผ่านจุดให้บริการตามใบ Pay-in ตอ่ไป 

5 นาที นักศึกษา 

เริ่มต้น 

แจ้งให้อาจารย์ที่
ปรึกษาทราบ 

อนุมัติการลงทะเบียน 

พิมพ์ใบชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

ลงทะเบียนเรียน 

ต่อ 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
5.  1.ไปท่ีระบบ ด้วยเว็บไซต์ 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp  
2. เข้าใช้งานด้วย “รหัสประจำตัว” & 
“รหัสผ่าน” ของตนเอง  
3. ตรวจสอบหน้าแรกของประกาศข่าว ต้องไม่
ปรากฎภาระคา่ใช้จ่ายทุน 
4. เลือกเมนู “ผลลงทะเบยีน” เพื่อตรวจสอบ
รายวิชาที่ลงทะเบียนให้ครบถ้วนตามแผนการ
ศึกษา 
*ดำเนินการภายหลังวันชำระเงิน 1 วันทำการ 

 นักศึกษา 

6.    นักศึกษา 

 * กรณีไมส่ามารถเข้าใช้งานระบบได้ให้ตดิต่อ ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล สำนักงานอธิการบดี หรือติดต่อทาง
ช่องทางออนไลน์ผ่าน Line : @745nnxfx หรือโทรศัพท์ 0 2244 3000 ต่อ 5839 
 จากตารางที่ 1 ขั้นตอนการลงทะเบียนที่เป็นไปตามแผนการศึกษาข้างต้น สามารถเขียนกระบวนการได้
ดังนี้ 

1. นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ REG 
  1.1. นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ REG โดยเริ่มต้นใช้งานด้วยเว็บ Browser จากนั้น
ให้ระบุการค้นหา “ระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช” หรือระบุ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
 

ภาพที่ 1 หน้าจอเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 

 

 

 

จบ 

ตรวจสอบผลการ
ลงทะเบียน 

1.1 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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  1.2 ไปที่แถบเมนูด้านซ้าย แล้วคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ”  

 
ภาพที่ 2 หน้าแรกของเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 

 1.3 การ “เข้าสู่ระบบ”จะสามารถเข้าใช้งานด้วย  “รหัสประจำตัว” (1) คือ รหัสนักศึกษา 
10 หลัก และ  “รหัสผ่าน” (2) คือ เลขบัตรประจำตัวประชาชนหรือรหัสที่นักศึกษาตั้งค่าหลังการใช้งานครั้ง
แรก และกด “เข้าสู่ระบบ” (3) 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอการ”เข้าสู่ระบบ” 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(3) 

1.2 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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1.4 เมื่อ”เข้าสู่ระบบ”เรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาเลือกเมนู “ลงทะเบียน” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

ภาพที่ 4 หน้าจอเมนูการลงทะเบียน 
 
1.5  อ่านเงื่อนไขของการลงทะเบียนให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกท่ี “ลงทะเบียน” 

ภาพที่ 5 หน้าจอเงื่อนไขการลงทะเบียน 

1.4 

1.5 
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1.6 นักศึกษาเลือกเมนู “ดึงรายวิชาจากแผน” 

ภาพที่ 6 หน้าจอการดึงรายวิชาจากแผน 
 
 

1.7 ตรวจสอบข้อมูลรายวิชาให้ครบถ้วนตามแผนการศึกษา  

ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน 
 
กรณีรายวิชาที่แสดงไม่ครบถ้วนหรือมีความประสงค์ไม่ต้องการลงทะเบียนเรียนในภาค

การศึกษานี้ สามารถดำเนินดังนี้ 
 
 
 
 
 

1.6 
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1.7.1 กดลบรายวิชาได้ที่ข้อความ “ลบ” คอลัมน์ถัดจากรหัสวิชา หรือ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงรายละเอียดการลบรายวิชา 
 
1.7.2 เพ่ิมรายวิชา ที่ช่องท้ายตาราง โดยระบุ “รหัสวิชา” (1) แล้วกด “ค้นหา” (2) จากนั้น

ให้ “ตรวจสอบ” กลุ่มเรียน (3) และคลิกที่ภาพ “ตะกร้า” (4)  เพ่ือเพ่ิมรายวิชานั้น ทั้งนี้นักศึกษาต้องเลือก
กลุ่มเรียนที่เวลาเรียนไม่ชนกัน  

ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงการเพ่ิมรายวิชา 
 
 
 
 
 
 

1.7.1 

(1) 

(2) 

(3) (4) 
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1.8 เมื่อเรียบร้อยแล้วให้กดยืนยันข้อมูลการลงทะเบียน ที่เมนู “ยืนยันการ/เพ่ิม/ถอน”  
เมื่อกดยืนยันแล้วข้อมูลจะแสดงดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 10 หน้าจอแสดงรายละเอียดการยืนยันข้อมูลการลงทะเบียน 
 
1.9 ระบบจะให้ผู้ใช้งานตรวจสอบรายละเอียดรายวิชา กลุ่มเรียน ค่าใช้จ่าย ที่ลงทะเบียนอีก

ครั้ง เมื่อไม่พบข้อผิดพลาดให้กด “ยืนยันการ/เพิ่ม/ถอน” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 11 หน้าจอแสดงรายวิชาที่ลงทะเบียน 

1.8 

1.9 
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 1.10 จากนั้นระบบจะแสดงหน้าเว็บไซต์ให้คลิก “ผลลงทะเบียน” เพ่ือพิมพ์ใบชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษา (ข้อมูลจะแสดงหลังจากที่อาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติการลงทะเบียน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 12 หน้าจอแสดงผลการลงทะเบียน 
 

2. นักศึกษาแจ้งอาจารย์ที่ปรึกษาทราบ  
  หลังจากนักศึกษาลงทะเบียนเรียบร้อย นักศึกษาต้องประสานแจ้งให้อาจารย์ที่ปรึกษาทราบ

ถึงการลงทะเบียนเรียน และขอให้อาจารย์พิจารณาอนุมัติรายวิชาที่ลงทะเบียนผ่านระบบ REG 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.10 
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3. อาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติการลงทะเบียน 
  3.1 อาจารย์ที่ปรึกษา “เข้าสู่ระบบ” REG “ระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัย 
นวมินทราธิราช” หรือระบุ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

ภาพที่ 13 หน้าจอเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
 

3.2 จากนั้นไปท่ีแถบเมนูด้านซ้าย แล้วคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ”  

ภาพที่ 14 หน้าแรกของเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

3.1 

3.2 
3.2 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp


19 
 

 3.3 “เข้าสู่ระบบ”จะสามารถเข้าใช้งานด้วย “รหัสประจำตัว” (1) กำหนดเป็น “ชื่อ
ภาษาอังกฤษ.นามสกุล 3 ตัว” และ “รหัสผ่าน” (2) กำหนดเป็น เลขบัตรประจำตัวประชาชนหรือรหัสที่ตั้งค่า
หลังการใช้งานครั้งแรก และกด “เข้าสู่ระบบ” (3) 

 
ภาพที่ 15 หน้าจอการ “เข้าสู่ระบบ” 

 
3.4 เมื่อ”เข้าสู่ระบบ”เรียบร้อยแล้ว ให้อาจารย์ที่ปรึกษาเลือกเมนู “ภาระอาจารย์ที่ปรึกษา” 

ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงเมนูภาระอาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 

3.4 
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  3.5 เมื่อ”เข้าสู่ระบบ”เรียบร้อยแล้ว ให้อาจารย์ที่ปรึกษาเลือกเมนู “ภาระอาจารย์ที่ปรึกษา”  
ที่แถบเมนูด้านซ้าย และเลือกเมนู “อนุมัติการลงทะเบียน” โดยระบบจะแสดงข้อมูลนักศึกษาที่อยู่ภายใต้การ
ดูแลของอาจารย์ที่ปรึกษา เป็นรุ่นตามปีการศึกษาที่เข้าศึกษา  

ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงเมนูอนุมัติลงทะเบียน 
 

  3.6 ไปที่คอลัมน์สุดท้ายของ “อนุมัติรายบุคคล” (1) จากนั้นเลือก “แสดงรายวิชา” (2) เพ่ือ
ตรวจสอบรายวิชาให้นักศึกษา 

ภาพที่ 18 หน้าจอแสดงรายวิชาลงทะเบียน 
 

 
 
 
 
 

3.5 

(1) 

(2) 
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  3.7 จากนั้นกด “อนุมัติ”  หรือ “อนุมัติทั้งหมด” เพ่ือให้นักศึกษาสามารถพิมพ์ใบชำระเงินได้ 

ภาพที่ 19 หน้าจอแสดงการกดอนุมัติรายวิชาลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.8 

3.8 
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4. นักศึกษาพิมพ์ใบชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
  4.1. นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ REG โดยเริ่มต้นใช้งานด้วยเว็บ Browser จากนั้น
ให้ระบุการค้นหา ระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช หรือระบุ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
 

ภาพที่ 20 หน้าจอเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 

4.2 จากนั้นไปท่ีแถบเมนูด้านซ้าย แล้วคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ”  

 
ภาพที่ 21 หน้าแรกของเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 

4.1 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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 4.3 “เข้าสู่ระบบ”จะสามารถเข้าใช้งานด้วย  “รหัสประจำตัว” (1) คือ รหัสนักศึกษา 10 
หลัก และ  “รหัสผ่าน” (2) คือ เลขบัตรประจำตัวประชาชนหรือรหัสที่นักศึกษาตั้งค่าหลังการใช้งานครั้งแรก 
และกด “เข้าสู่ระบบ” (3) 

 
ภาพที่ 22  หน้าจอการ “เข้าสู่ระบบ” 

  
  4.4 เมื่อ”เข้าสู่ระบบ”เรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาเลือกเมนู “ผลการลงทะเบียน” ที่แถบเมนู
ด้านซ้าย 
 

 
ภาพที่ 23 หน้าจอแสดงเมนู ผลการลงทะเบียน 

 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 

4.4 
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 4.5 จากนั้นคลิกที่สัญลักษณ์ “ปริ้นเตอร์” 

ภาพที่ 24 หน้าจอแสดงเมนู ผลการลงทะเบียน  
 

  4.6 ระบบจะแสดงใบ Pay-in ให้นักศึกษา จากนั้นให้นักศึกษาดาวน์โหลดไฟล์ไว้ เพ่ือนำไป
ชำระเงินที่จุดรับบริการรับชำระเงินตามที่ระบุไว้ในใบ Pay-in ต่อไป 
 

 
ภาพที่ 25 ใบ Pay-in สำหรับนำไปชำระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา  

4.5 
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 5. นักศึกษาตรวจสอบผลการลงทะเบียน 
  5.1 นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ REG โดยเริ่มต้นใช้งานด้วยเว็บ Browser จากนั้น
ให้ระบุการค้นหา ระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช หรือระบุ  
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

ภาพที่ 26 หน้าจอเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 

5.2 จากนั้นไปท่ีแถบเมนูด้านซ้าย แล้วคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ”  

 
ภาพที่ 27 หน้าแรกของเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 

5.1 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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 5.3 การ“เข้าสู่ระบบ”จะสามารถเข้าใช้งานด้วย “รหัสประจำตัว” (1) คือ รหัสนักศึกษา 10 
หลัก และ “รหัสผ่าน” (2) คือ เลขบัตรประจำตัวประชาชนหรือรหัสที่นักศึกษาตั้งค่าหลังการใช้งานครั้งแรก 
และกด “เข้าสู่ระบบ” (3) 

 
ภาพที่ 28 หน้าจอการ”เข้าสู่ระบบ” 

  
 

  5.4 ตรวจสอบหน้าแรกของประกาศข่าว ต้องไม่ปรากฏภาระค่าใช้จ่ายทุน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 29 หน้าจอแสดงข่าวประกาศ 
 
 
 
 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 
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  5.5 จากนัน้ให้นักศึกษาเลือกเมนู “ผลการลงทะเบียน” เพ่ือตรวจสอบรายวชิาให้ครบถ้วนสมบูรณ์
อีกครั้ง 
 

 
ภาพที่ 30 หน้าจอแสดงเมนู ผลการลงทะเบียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.5 
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3.2.2 การลงทะเบียนเรียนที่ไม่เป็นไปตามแผนการศึกษา  
            การลงทะเบียนเรียนที่ไม่เป็นไปตามแผนการศึกษานั้น นักศึกษาสามารถลงทะเบียนที่แตกต่างกันไป
ตามรายการที่มีเหตุจำเป็น ได้แก่ การรักษาสภาพนักศึกษา การลงทะเบียนเรียนซ้ำ การลงทะเบียนเพิ่ม -ถอน
รายวิชา การลาพักการศึกษา การถอนรายวิชาโดยติดสัญลักษณ์ W โดยแต่ละรายการมีแนวปฏิบัติเดียว 
ดังภาพ แต่จะมีช ่วงระยะเวลาให้ดำเน ินการท ี ่แตกต่างกัน โดยปฏิบ ัต ิตามประกาศมหาว ิทยาลัย 
นวมินทริราช  เรื่อง ปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชระดับปริญญาตรี ในแต่ละปีการศึกษา ดังนี้ 
  - ช่วงระยะเวลาก่อนกำหนดการลงทะเบียน นักศึกษาสามารถแจ้งความประสงค์ขอรักษา
สภาพนักศึกษา หรือลงทะเบียนเรียนล่าช้าได้โดยไม่มีค่าปรับ 
  - ช่วงระยะเวลาเวลาภายหลังการเปิดภาคการศึกษาไม่เกิน 2 สัปดาห์ นักศึกษาสามารถแจ้ง
ความประสงค์ขอลงทะเบียนเรียนซ้ำ ลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรายวิชา โดยไม่มีค่าปรับ แต่ในกรณีที่ยื่นคำร้องขอ
ลงทะเบียนเรียนล่าช้าโดยไม่ได้แจ้งล่วงหน้า จะมีค่าปรับ 500 บาท 
  - ช่วงระยะเวลาเวลาภายหลังการเปิดภาคการศึกษาไปแล้ว 2 สัปดาห์ นักศึกษาสามารถยื่น
คำร้องถอนรายวิชาโดยติดสัญลักษณ์ W หรือขอลาพักการศึกษาได้ในกรณีท่ีมีเหตุจำเป็น  

  นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนที่ไม่เป็นไปตามแผนการศึกษานั้น มีกระบวนการปฏิบัติ ดังภาพ 

ตารางที่ 2 ตารางขั้นตอนการลงทะเบียนที่ไมเ่ป็นไปตามแผนการศึกษา 
ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

1.  
 
                        

1.ไปท่ีระบบ ด้วยเว็บไซต์ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp  
2. ไปที่ หน้าเริ่มต้น จากนั้นเลือกเมนูด้านซ้าย 
แบบฟอร์มคำร้อง 
จากนั้นดาวน์โหลดแบบฟอรม์ตามที่นักศึกษาประสงค์
ดำเนินการ 

5 – 15 
นาท ี

นักศึกษา 

2. 
 
 
 

 
 
 

กรอกแบบฟอร์มตามรูปแบบให้ครบถ้วนตามที่
แบบฟอร์มกำหนด 
 

 นักศึกษา 

3.  
 
 
 

รูปแบบกระดาษ : นำส่งท่ีฝ่ายทะเบียนและ
ประมวลผล สำนักงานอธิการบดี  
รูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ : นำส่งผ่านระบบ E-
service ตามลิงก์ https://bit.ly/3riI1r3 

5 นาที นักศึกษา 

4.  
 
 

1.ไปท่ีระบบ ด้วยเว็บไซต์ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp  
2. เข้าใช้งานด้วย “รหัสประจำตัว” & “รหัสผ่าน” 
ของตนเอง  
3. เลือกเมนู ผลการศึกษา  

5 นาที นักศึกษา 

  

เริ่มต้น 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม
คำร้อง 

กรอกแบบฟอร์ม 
คำร้อง 

ส่งแบบฟอร์มคำร้อง 

ตรวจสอบสถานะ 
คำร้อง 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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ลำดับ ขั้นตอน รายละเอียด ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
6    นักศึกษา 

 

  
จากตารางที่ 2 ขั้นตอนการลงทะเบียนที่ไมเ่ป็นไปตามแผนการศึกษาข้างต้น สามารถสรุปกระบวนการ

ได้ดังนี ้
 1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มคำร้อง 
  1.1 นักศึกษาดาวน์โหลดแบบฟอร์มคำร้องที่ประสงค์ดำเนินการได้การศึกษา ผ่านระบบ REG 
“ระบบสารสนเทศบริการเพ่ือการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช” หรือระบุ 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 31 หน้าจอเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จบ 

1.1 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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  1.2 ไปที่แถบเมนูด้านซ้าย เลือกเมนู “แบบฟอร์มคำร้อง” 

 
ภาพที่ 32 หน้าแรกของเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

 
 1.3 เลือกแบบฟอร์มคำร้องที่นักศึกษาประสงค์ดำเนินการ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

   1.3.1 เมนู คำร้องขอรักษาสภาพ สำหรับนักศึกษาประสงค์ไม่ลงทะเบียนเรียน
รายวิชาในภาคการศึกษานั้น หรือมีความประสงค์ขอลาพักภายหลังที่เปิดภาคการศึกษาไปแล้ว 2 สัปดาห์ 
   1.3.2 เมนู คำร้องขอลงทะเบียนเรียนล่าช้า (ก่อนกำหนดการลงทะเบียนเรียน) 
สำหรับนักศึกษาที ่อยู ่ระหว่างการรอผลการศึกษา หรือมีเหตุจำเป็นทำให้ไม่สามารถลงทะเบียนได้ตาม
ระยะเวลาที่กำหนด 
   1.3.3 เมนู คำร้องขอทะเบียนเรียนล่าช้า (หลังกำหนดการลงทะเบียนเรียน) สำหรับ
นักศึกษาที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในระยะเวลาที่ปฏิทินการศึกษากำหนด 
   1.3.4 เมนู คำร้องขอเพิ่ม-ถอน-ลดรายวิชา สำหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนในช่วง
ระยะเวลาที่กำหนดไม่สมบูรณ์ รายวิชาไม่ครบถ้วน หรือต้องการถอนรายวิชา 
   1.3.5 เมนู ลงทะเบียนเรียนซ้ำ สำหรับนักศึกษาที่ต้องการลงทะเบียนในรายวิชาที่มี
ผลการเรียนสัญลักษณ์ F หรือต้องการแก้ไขผลการเรียนให้ได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมสูงขึ้น  
 

1.2 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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ภาพที่ 33 หน้าจอเมนูแบบฟอร์มคำร้อง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.1 

1.2.2 

1.2.3 

1.2.4 

1.2.5 
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 1.4 กรอกแบบฟอร์มคำร้อง  
   1.4.1 นักศึกษากรอกแบบคำร้องให้เรียบร้อยสมบูรณ์ 
   1.4.2 นักศึกษาเสนอแบบคำร้องให้อาจารย์ที่ปรึกษาลงนาม  
   1.4.3 นักศึกษาเสนอแบบคำร้องให้อาจารย์ผู้รับผิดชอบวิชาลงนาม (ถ้ากำหนด)  
   1.4.4 ตรวจสอบแบบฟอร์มคำร้องของตนเองให้ครบถ้วนเรียบร้อย 
 ตัวอย่างใบคำร้องขอรักษาสภาพ 

 
ภาพที่ 34 ตัวอย่างใบคำร้องขอรักษาสภาพ 



33 
 

ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนล่าช้า (ก่อนเปิดภาคการศึกษา) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 35 ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนล่าช้า (ก่อนเปิดภาคการศึกษา) 
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ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนล่าช้า (หลังเปิดภาคการศึกษา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 36 ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนล่าช้า (หลังเปิดภาคการศึกษา) 
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ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนเพ่ิม-ลด ถอยรายวิชา 
 

 
ภาพที่ 37 ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนเพ่ิม-ลด ถอยรายวิชา 
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ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนเรียนซ้ำ 

 
ภาพที่ 38 ตัวอย่างใบคำร้องลงทะเบียนเรียนซ้ำ 
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  1.5 การส่งแบบฟอร์มคำร้อง นักศึกษาสามารถดำเนินการจัดส่งได้ 2 ช่องทาง ดังนี้ 
   ช่องทางที่ 1 รูปแบบกระดาษ ส่งมาที่ ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล ห้อง TWP-
101 ชั้น 1 อาคารสำนักงานอธิการบดี  
   ช่องทางที่ 2 รูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ส่งผ่าน Google Form โดยเข้าไปที่ลิงก์ 
https://bit.ly/3riI1r3 ดังภาพ 

ภาพที่ 39 ภาพหน้าจอ Google Form 
 

  1.6 ตรวจสอบสถานะคำร้อง  
   1.6.1 นักศึกษาลงทะเบียนเรียนผ่านระบบ REG โดยเริ่มต้นใช้งานด้วยเว็บ 
Browser จากนั้นให้ระบุการค้นหา “ระบบสารสนเทศบริการเพื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช” 
หรือระบุ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

ภาพที่ 40 หน้าจอเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

1.6.1 

https://bit.ly/3riI1r3
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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 1.6.2 ไปที่แถบเมนูด้านซ้าย แล้วคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ”  

 
ภาพที่ 41 หน้าแรกของเว็บไซต์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

  1.6.3 การ“เข้าสู่ระบบ”จะสามารถเข้าใช้งานด้วย  “รหัสประจำตัว” (1) คือ รหัส
นักศึกษา 10 หลัก และ  “รหัสผ่าน” (2) คือ เลขบัตรประจำตัวประชาชนหรือรหัสที่นักศึกษาตั้งค่าหลังการใช้
งานครั้งแรก และกด “เข้าสู่ระบบ” (3) 

 
ภาพที่ 42 หน้าจอการ “เข้าสู่ระบบ” 

  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.6.2 

(1) 

(2) 

(3) 

https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp
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  1.6.4 เมื่อ”เข้าสู่ระบบ”เรยีบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาเลือกเมนู “ผลการศึกษา” 

 
ภาพที่ 43 หน้าจอเมนู ผลการศึกษา 

 
1.6.5 ดูข้อมูลที่ภาคการศึกษาปัจจุบัน กรณีรักษาสภาพ สถานภาพจะแสดง“สถานภาพ : 

รักษาสถานภาพ” (1) กรณีเป็นการดำเนินการลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา ลงทะเบียนเรียนซ้ำ ข้อมูลจะแสดง “ชื่อ
วิชา” (2) ที่ยื ่นคำร้อง หรือในกรณีที่ถอนรายวิชาโดยติดสัญลักษณ์ “W” ข้อมูลผลการศึกษานั้นจะแสดง
สัญลักษณ์ “W” (3) 

ตัวอย่างการแสดงสถานภาพ 
 

 
 
 

 

ภาพที่ 44 หน้าจอแสดงสถานภาพ 
ตัวอย่างการแสดงข้อมูลรายวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
ล 

3.3 ตัวอย่างกรณีศึกษา 

ภาพที่ 45 หน้าจอแสดงผลการเพิ่มรายวิชา (2) และถอนโดยสัญลักษณ์ W (3) 

(1) 

(2) 

(3) 

1.6.4 
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 3.3 ตัวอย่างกรณีศึกษา 

 กรณีที่ 1 : นักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาไม่ครบถ้วนตามแผนการศึกษา (ในระยะเวลาที่
กำหนด) 

          แนวทางการแก้ไขปัญหา : ให้นักศึกษา “เข้าสู่ระบบ” REG เพ่ือเพ่ิมรายวิชาเรียนเข้าไปโดยไปที่ 
เมนู เพ่ิม - ลดรายวิชา (เมนูดังกล่าวจะปรากฏเฉพาะช่วงเวลาที่ปฏิทินกำหนดเท่านั้น) หลังจากนั้นให้นักศึกษา
เพิ่มรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียนเข้าไป โดยดำเนินการดังนี้ “ระบุรหัสวิชา” (1) แล้วกด “ค้นหา” (2)  
ซึ่งระบบจะแสดงข้อมูลรายวิชาที่ค้นหา จากนั้นกด “ตะกร้า”(3) เพ่ือเลือกกลุ่มเรียน และข้อมูลรายวิชาที่เลือก 
จะแสดงที่ “รายวิชาที่ต้องการลงทะเบียน” (4) จากนั้นตรวจสอบรายวิชาครบถ้วนแล้ว ให้กดยืนยันการเพ่ิม – 
ลดรายวิชา (5) และระบบจะแจ้งให้นักศึกษาตรวจรายวิชา และกด “ยืนยันการเพิ่ม/ถอน” (๖) อีกครั้ง  

 

ภาพที่ 46 ภาพประกอบกรณีศึกษา (1-2)  

(1) 
(2)  



41 
 

 

ภาพที่ 47 ภาพประกอบกรณีศึกษา (3-5)  

 

 

ภาพที่ 48 ภาพประกอบกรณีศึกษา (6) 

(3) 

(5) 

(6) 

(4) 
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กรณีที่ 2 : นักศึกษาลงทะเบียนเรียนไม่สำเร็จ เนื่องจากติดเงื่อนไขของรายวิชา เช่น ตาราง
เรียนชนกัน  

แนวทางการแก้ไขปัญหา : ตรวจสอบผลการลงทะเบียนทุกครั ้งหลังจากที ่ย ืนยันการ
ลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว โดยไปที่เมนู ผลการลงทะเบียนเรียน จากนั้นตรวจสอบรายวิชาที่ลงทะเบียนให้
ครบถ้วน 
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บทที่ 4 

ปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไข 

  การดำเนินงานลงทะเบียนเรียนของนักศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชพบปัญหาสำคัญ
หลายประการที่ส่งผลกระทบต่อประสิทธิภาพการบริหารจัดการการศึกษา โดยสามารถจำแนกประเด็นปัญหา
ได้ดังนี ้

ข้อที่ ปัญหาและอุปสรรค แนวทางในการแก้ไข 
1 นักศึกษาไม่ลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาที่

กำหนด พบว่านักศึกษาละเลยการตรวจสอบปฏิทิน
การศึกษาและไม่วางแผนการลงทะเบียนล่วงหน้า 
ไม่ทราบขั้นตอนการลงทะเบียนที่ถูกต้อง ไม่
ติดตามประกาศจากมหาวิทยาลัย ส่งผลให้พลาด
ช่วงเวลาลงทะเบียนตามที่กำหนด นอกจากนี้ยัง
พบว่านักศึกษาไม่ได้ปรึกษากับอาจารย์ที่ปรึกษา
ก่อนการลงทะเบียน  

1. จัดทำระบบแจ้งเตือนกำหนดการ
ลงทะเบียนผ่าน SMS อีเมล์ หรือ
ช่องทางอ่ืน ๆ  

2. สร้างคู่มือออนไลน์และวิดีโอสาธิต
ขั้นตอนการลงทะเบียนอย่างละเอียด 

3. กำหนดให้มีการประชุมวางแผนการ
ลงทะเบียนร่วมกับอาจารย์ที่ปรึกษา
ก่อนถึงช่วงกำหนดการลงทะเบียน 

4. จัดทำปฏิทินการศึกษาในรูปแบบที่
เข้าใจง่ายและเข้าถึงได้สะดวก 

5. ประชาสัมพันธ์กำหนดการ
ลงทะเบียนผ่านช่องทางสื่อสารที่
หลากหลาย 

2 การชำระเงินค่าธรรมเนียมไม่เป็นไปตาม
กำหนดเวลา สาเหตุมาจากนักศึกษาขาดความ
เข้าใจเกี่ยวกับช่องทางและวิธีการชำระเงินที่
ถูกต้อง บางรายไม่ได้เตรียมค่าธรรมเนียมให้พร้อม
เข้าใจผิดเกี่ยวกับระยะเวลาผ่อนผันการชำระเงิน ที่
สำคัญคือไม่ทราบถึงผลกระทบของการชำระเงิน
ล่าช้า ขาดการวางแผนทางการเงินที่ดี  

1. ส่งการแจ้งเตือนการชำระเงิน
ล่วงหน้าและก่อนครบกำหนด 

2. จัดทำระบบตรวจสอบสถานะการ
ชำระเงินแบบออนไลน์ 

3. ให้คำปรึกษาด้านการวางแผน
การเงินสำหรับนักศึกษาที่มีปัญหา 

3 การใช้แบบฟอร์มคำร้องต่าง ๆ ไม่ถูกต้องตาม
วัตถุประสงค์ เนื่องจากนักศึกษาไม่ได้ศึกษา 
คำชี้แจงและวิธีการกรอกแบบฟอร์มคำร้องอย่าง
ละเอียด เลือกใช้แบบฟอร์มคำร้องไม่ตรงกับ
วัตถุประสงค์ กรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน ขาดเอกสาร
ประกอบ และไม่ได้ผ่านการพิจารณาจากอาจารย์ที่
ปรึกษาก่อนยื่นคำร้อง  

1. จัดทำตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม
คำร้องที่ถูกต้อง และประชาสัมพันธ์
ให้ทราบ 

2. สร้างความรู้ความเข้าใจให้เจ้าหน้าที่
ให้สามารถให้คำแนะนำได้อย่าง
ถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน  

3. จัดทำคำถามท่ีพบบ่อย (FAQ) 
เกี่ยวกับการใช้แบบฟอร์มต่างๆ 
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ข้อที่ ปัญหาและอุปสรรค แนวทางในการแก้ไข 
4 การยื่นคำร้องขอเพ่ิม-ถอนรายวิชาไม่เป็นไปตาม

เวลาที่กำหนด สืบเนื่องจากนักศึกษาไม่ทราบ
ระยะเวลาในการเพ่ิม-ถอนรายวิชา ไม่ได้วางแผน
การเรียนให้รอบคอบ หรือตัดสินใจเพ่ิม-ถอน
รายวิชาช้าเกินกำหนด โดยไม่ได้ปรึกษาอาจารย์ที่
ปรึกษาก่อนดำเนินการ  

1. กำหนดให้นักศึกษาตรวจสอบ
แผนการเรียนกับอาจารย์ที่ปรึกษา
ก่อนการลงทะเบียน 

2. พัฒนาระบบออนไลน์ที่แสดงผลการ
เพ่ิม-ถอนรายวิชาแบบทันที 

3. สร้างความรู้ความเข้าใจเรื่องการวาง
แผนการเรียนแก่นักศึกษา 

4. จัดทำระบบการแจ้งเตือนการ
ตรวจสอบให้กับอาจารย์บุคลากรทาง
การศึกษาให้ใช้ระบบสารสนเทศ
บริการเพื่อการศึกษาเพื่อตรวจสอบ
ข้อมูลผู้เรียน 
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บทที่ 5 
ข้อเสนอแนะ 

 ปัญหาการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชที่พบในปัจจุบัน ได้แก่ การไม่
ลงทะเบียนตามเวลาที่กำหนด การชำระค่าธรรมเนียมล่าช้า การใช้แบบฟอร์มคำร้องไม่ถูกต้อง และการยื่นคำ
ร้องเพิ่ม-ถอนรายวิชาล่าช้า ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลจึงขอเสนอแนวทางการแก้ไขปัญหาอย่างเป็นระบบ 
โดยมุ่งเน้นการพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการให้บริการ  เช่น ระบบแจ้งเตือนผ่าน 
SMS และอีเมล การจัดทำคู่มือและวิดีโอสาธิตออนไลน์ การพัฒนาระบบตรวจสอบและยื่นคำร้องออนไลน์ 
ควบคู่กับการพัฒนาบุคลากรทั้งอาจารย์ที่ปรึกษาและเจ้าหน้าที่ให้สามารถให้คำแนะนำที่ถูกต้องและเป็น
มาตรฐานเดียวกัน พร้อมทั้งจัดให้มีการติดตามและประเมินผลการดำเนินงานอย่างต่อเนื่ องเพื่อการพัฒนาที่
ยั่งยืน ดังนี้ 

1. จัดทำแบบสำรวจความพึงพอใจของผู้ใช้ระบบการลงทะเบียนเรียน เพ่ือประเมินประสิทธิภาพการ
ทำงานในด้านต่างๆ เช่น ความเสถียรของระบบ ความรวดเร็วในการประมวลผล การจัดการปัญหาระหว่าง
ลงทะเบียน และคุณภาพการให้บริการของเจ้าหน้าที่ เพ่ือนำข้อมูลมาวิเคราะห์จุดแข็งและจุดที่ต้องปรับปรุง 
สำหรับพัฒนาระบบการลงทะเบียนให้มีประสิทธิภาพและตอบสนองความต้องการของนักศึกษามากข้ึน 

2. ดำเนินการติดตามและรวบรวมสถิติปัญหาที่พบจากการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 
เช่น ระบบล่ม การชำระเงินขัดข้อง รายวิชาเต็ม พร้อมทั้งบันทึกวิธีการแก้ไขปัญหาที่ประสบความสำเร็จ เพ่ือ
จัดทำเป็นแนวทางการแก้ไขปัญหาที่เป็นมาตรฐานและมีประสิทธิภาพ สำหรับป้องกันและรับมือกับปัญหาที่
อาจเกิดขึ้นในอนาคต 

3. จัดตั้งช่องทางการสื่อสารที่หลากหลายสำหรับรับฟังความคิดเห็นและข้อเสนอแนะเกี่ยวกับระบบ
การลงทะเบียนเรียน จากผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกฝ่าย ได้แก่ นักศึกษา อาจารย์ผู้สอน อาจารย์ที่ปรึกษา และ
เจ้าหน้าที่ประจำคณะ ผ่านช่องทางเพ่ือรวบรวมมุมมองที่หลากหลายในการพัฒนาและปรับปรุงระบบการ
ลงทะเบียนเรียนให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

4. จัดการประชุมร่วมกับหน่วยงานทางการศึกษาของทุกคณะเป็นประจำทุกเดือน เพ่ือทบทวนและ
วิเคราะห์ปัญหาที่เกิดขึ้นในระบบการลงทะเบียนเรียน พร้อมทั้งระดมความคิดเห็นในการปรับปรุงขั้นตอนการ
ทำงาน เช่น การเพ่ิมช่องทางการชำระเงิน การปรับปรุงระบบการจองรายวิชา และการพัฒนาระบบแจ้งเตือน
สถานะการลงทะเบียน เพ่ือให้เกิดการพัฒนากระบวนการลงทะเบียนเรียนอย่างต่อเนื่องและเป็นระบบ 

5. จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานของระบบการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 
ประกอบด้วย สถิติการลงทะเบียน ปัญหาที่พบบ่อย วิธีการแก้ไขปัญหาที่พบ และข้อเสนอแนะในการพัฒนา
ระบบ นำเสนอต่อผู้บริหารสถาบัน เพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการตัดสินใจในการจัดสรรงบประมาณ สนับสนุน
ทรัพยากร และกำหนดนโยบายในการพัฒนาระบบการลงทะเบียนเรียนให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
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ประกาýมĀาüทิยาลัยนüมินทราธริาช 
เรื่อง  อัตราการจดัเกบ็ค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารงุการýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ 

Āลักÿูตรระดบัปริญญาตรี มĀาüทิยาลัยนüมินทราธริาช พ.ý. 2562 (ฉบบัที่ 3) 

โดยที่เป็นการÿมคüรใĀ้มีการปรับปรุงอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารุง
การýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2562 

อาýัยอ านาจตามคüามในมาตรา 31 แĀ่งพระราชบัญญัติมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
พ.ý. 2553 และข้อ 12 ของข้อบังคับมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยการบริĀารการบริĀารงบประมาณและ
การเงินของมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช  พ.ý. 2555 คณะกรรมการก าĀนดĀลักเกณฑ์ อัตราการจัดเก็บและ 
การจัดÿรรเงินค่าธรรมเนียมการýึกþาและค่าบ ารุงการýึกþา มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ในการประชุมครั้งที่ 
1/2566 เมื่อüันที่ 8 มิถุนายน 2566 จึงใĀ้มีประกาýดังนี้ 

ข้อ 1 ประกาýนี้ใĀ้ใช้บังคับตั้งแต่ปีการýึกþา 2566 เป็นต้นไป 
ข้อ 2 ใĀ้ยกเลิกข้อ 2.1 (8) และ (9) ของประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช เรื่อง อัตรา

การจัดเก็บค่าธรรมเนียม ค่าบ ารุงการýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี มĀาüิทยาลัย 
นüมินทราธิราช พ.ý. 2562 และใĀ้ใช้ข้อคüามต่อไปนี้แทน 

2.1 ค่าธรรมเนียมการýึกþาเĀมาจ่าย 
  (8) Āลักÿูตรýิลปýาÿตรบัณฑิต 

    ÿาขาüิชาการบริการธุรกิจการบิน   ภาคการýึกþาละ 30,000 บาท  
    (9) Āลักÿูตรรัฐประýาÿนÿตรบณัฑิต  

             ÿาขาüิชาการบริĀารและจัดการเมือง ภาคการýึกþาละ  22,000 บาท  
ข้อ 3 กรณีที่มีปัญĀาเกี่ยüกับการด าเนินการตามประกาýนี้ ใĀ้อยู่ในดุลยพินิจของอธิการบดี

üินิจฉัย และค าüินิจฉัยของอธิการบดีถือเป็นที่ÿุด 

ประกาý  ณ  üันที่       มิถุนายน 2566 ๒๘



                                          

ประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
เรื่อง  อัตราการจัดเก็บคาธรรมเนียมการศึกษา คาบํารุงการศึกษา และคาธรรมเนียมอื่น ๆ 

หลักสูตรระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช พ.ศ. 2562 (ฉบับท่ี 4) 
 

   โดยที่เปนการสมควรใหมีการปรับปรุงอัตราการจัดเก็บคาธรรมเนียมการศึกษา คาบํารุง
การศึกษา และคาธรรมเนียมอ่ืน ๆ หลักสูตรระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช พ.ศ. 2562 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 31 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  
พ.ศ. 2553 และขอ 12 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช วาดวยการบริหารการบริหารงบประมาณและ
การเงินของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช  พ.ศ. 2555 คณะกรรมการกําหนดหลักเกณฑ อัตราการจัดเก็บและ 
การจัดสรรเงินคาธรรมเนียมการศึกษาและคาบํารุงการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ในการประชุมครั้งที่ 
1/2567 เมื่อวันที่ 21 มิถุนายน 2567 จึงใหมีประกาศดังนี้ 
  ขอ 1 ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
  ขอ 2 ใหยกเลิกขอ 2.3 ของประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เรื่อง อัตราการจัดเก็บ
คาธรรมเนียม คาบํ ารุงการศึกษา และคาธรรมเนียม อ่ืน ๆ หลักสูตรระดับปริญญาตรี มหาวิท ยาลัย 
นวมินทราธิราช พ.ศ. 2562 และใหใชขอความตอไปนี้แทน 
  2.3 คาธรรมเนียมอ่ืน ๆ 

(1) คาปรับลงทะเบียนเรียนลาชา (ไมเกิน 1 สัปดาห)  ครั้งละ  100 บาท 
(2) คาปรับลงทะเบียนเรียนลาชา (เกิน 1 สัปดาห)  ครั้งละ  500 บาท 
(3) คาลงทะเบียนเรียนซ้ํา (F หรือ Re-grade) หนวยกิตละ 400 บาท 
(4) คาลงทะเบียนสอบแกตัว สอบซอม  หนวยกิตละ 100 บาท 
(5) คาโอนหนวยกิต/เทียบโอนหนวยกิต  หนวยกิตละ 300 บาท 
(6) คารักษาสภาพนักศึกษา   ภาคการศึกษา 3,000 บาท 
(7) คาคืนสภาพนักศึกษา    ภาคการศึกษา 3,000 บาท 

        กรณีพนสภาพดวยขอบังคับมหาวิทยาลัยวาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี    
        พ.ศ. 2560 ขอ 27.3 (5) 
(8) คาธรรมเนียมออกบัตรนักศึกษาใหม  ครั้งละ  200  บาท 

            (กรณีบัตรสูญหาย/ชํารุด) 
       (9) คาธรรมเนียมเอกสารทางการศึกษา 
        1) คาบริการเอกสารทางการศึกษาของนักศึกษาปกติ ไดแก  
     1.1) หนังสือรับรองนักศึกษา (ไทย/อังกฤษ) ฉบับละ 50 บาท 
     1.2) ใบรายงานผลการศึกษา (ไทย/อังกฤษ)  ฉบับละ  50 บาท 
    2) คาบริการเอกสารทางการศึกษาของนักศึกษาพนสภาพ ไดแก  
     2.1) หนังสือรับรองสําเร็จการศึกษา(ไทย/อังกฤษ) ฉบับละ 100 บาท 
     2.2) หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ไทย/อังกฤษ) ฉบับละ 100 บาท 
     2.3) ใบรายงานผลการศึกษา (ไทย/อังกฤษ)  ฉบับละ  100 บาท 
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(10) ใบแทนปริญญาบัตร     ฉบับละ 200 บาท 
(11) คาธรรมเนียมขอสําเนาเอกสารอื่น ๆ  ฉบับ/ชุดละ 50 บาท 
(12) คาธรรมเนียมสงเอกสารทางไปรษณียแบบลงทะเบียน หรือ EMS 

1) ในประเทศ ครั้งละ 100 บาท 
2) ตางประเทศ ครั้งละ 1,000 บาท 

 ขอ 3 กรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการดําเนินการตามประกาศนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี
วินิจฉัย และคําวินิจฉัยของอธิการบดีถือเปนที่สุด 

ประกาศ  ณ  วันที่        

ar

๑๗  กรกฎาคม  พ.ศ.๒๕๖๗



ประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
เรื่อง  อัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารุงการýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ 

Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2565 

 โดยที่เป็นการÿมคüรใĀ้มีการปรับปรุงอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารุง
การýึกþา และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2562 

 อาýัยอ านาจตามคüามในมาตรา 31 แĀ่งพระราชบัญญัติมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
พ.ý. 2553 และข้อ 12 ของข้อบังคับมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยการบริĀารงบประมาณและการเงิน
ของมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช  พ.ý. 2555 คณะกรรมการก าĀนดĀลักเกณฑ์ อัตราการจัดเก็บและ 
การจัดÿรรเงินค่าธรรมเนียมการýึกþาและค่าบ ารุงการýึกþา มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ในการประชุมครั้งที่ 
1/2565 เมื่อüันที่ 23 กันยายน 2565 จึงใĀ้มีประกาýดังนี้ 

 ข้อ 1 ประกาýนี้ใĀ้ใช้บังคับกับนักýึกþาที่ขึ้นทะเบียนเป็นนักýึกþาตามĀลักÿูตรระดับปริญญาตรี 
ในมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ตั้งแต่ปีการýึกþา 2566 เป็นต้นไป 

ข้อ 2 อัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþาเĀมาจ่ายภาคปกติ  
(1) Āลักÿูตรแพทยýาÿตรบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  35,000  บาท 
(2) Āลักÿูตรพยาบาลýาÿตรบัณฑิต 

- พักĀอพักของคณะพยาบาลýาÿตร์เกื้อการุณย์ ภาคการýึกþาละ  45,000  บาท 
- ไมพั่กĀอพักของคณะพยาบาลýาÿตร์เกื้อการุณย์ ภาคการýึกþาละ  33,000  บาท 

(3) Āลักÿูตรüิทยาýาÿตรบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  30,000  บาท 
- ÿาขาüิชาปฏิบัติการฉุกเฉินการแพทย์  
- ÿาขาüิชารังÿีเทคนิค 
- ÿาขาüิชาอาชีüอนามัยและคüามปลอดภัยในÿถานพยาบาล 
- ÿาขาüิชาเทคโนโลยีเครื่องมือแพทย์และĀ้องผ่าตัด 
- ÿาขาüิชาการจัดการÿาธารณภัย 

(4) Āลักÿูตรýิลปýาÿตรบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  24,000  บาท 
- ÿาขาüิชาการบริĀารจัดการเมือง 
- ÿาขาüิชาการพัฒนาเด็กปฐมüัย 

(5) Āลักÿูตรýิลปýาÿตรบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  40,000  บาท 
- ÿาขาüิชาการบริการธุรกิจการบิน 

(6) Āลักÿูตรýึกþาýาÿตรบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  24,000  บาท 
- ÿาขาüิชาการýึกþาปฐมüัย  

(7) Āลักÿูตรการจัดการบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  24,000  บาท 
- ÿาขาüิชาการจัดการทรัพยากรอาคาร 

(8) Āลักÿูตร .. 
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(8) Āลักÿูตรเทคโนโลยีบัณฑิต   ภาคการýึกþาละ  24,000  บาท 
- กลุ่มüิชาเอกการซ่อมบ ารุงระบบราง 
- กลุ่มüิชาเอกการซ่อมบ ารุงทรัพยากรอาคาร 

ข้อ 3 อัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþาเĀมาจ่ายภาคฤดูร้อน ภาคการýึกþาละ 5,000  บาท 
ข้อ 4 ค่าÿมัครและคัดเลือกบุคคลเข้าýึกþา              Āลักÿูตร/ÿาขาüิชาละ 400 บาท 
ข้อ 5 อัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน  ๆ

(1)  ค่าปรับลงทะเบียนเรียนล่าช้า (ไม่เกิน 1 ÿัปดาĀ์)  ครั้งละ 100 บาท 
(2)  ค่าปรับลงทะเบียนเรียนล่าช้า (เกิน 1 ÿัปดาĀ์)  ครั้งละ 500 บาท 
(3) ค่าลงทะเบียนเรียนซ้ า (F Āรือ Re-grade) Āน่üยกิตละ 400 บาท 
(4)  ค่าลงทะเบียนÿอบแก้ตัü ÿอบซ่อม  Āน่üยกิตละ 100 บาท 
(5)  ค่ารักþาÿภาพนักýึกþา  ภาคการýึกþา 3,000 บาท 
(6)  ค่าคืนÿภาพนักýึกþา   ภาคการýึกþา 3,000 บาท 

 กรณีพ้นÿภาพด้üยข้อบังคับมĀาüิทยาลัยü่าด้üยการýึกþาระดับปริญญาตรี พ.ý.       
 2560 ข้อ 27.3 (5) 

(7)  ค่าธรรมเนียมออกบัตรนักýึกþาใĀม่  ครั้งละ  100 บาท 
   (กรณีบัตรÿูญĀาย/ช ารุด) 

(8) ค่าธรรมเนียนเอกÿารทางการýึกþา 
- ใบรับรองการเป็นนักýึกþา  ฉบับละ  100 บาท 

(ภาþาไทย/ภาþาอังกฤþ) 
- ใบรับรองคาดü่าจะÿ าเร็จการýึกþา ฉบับละ 100 บาท 
- ใบรับรองÿ าเร็จการýึกþา ฉบับละ 100 บาท 
- ใบแÿดงผลการýึกþา (ภาþาไทย) ฉบับละ 100 บาท 
- ใบแÿดงผลการýึกþา (ภาþาอังกฤþ) ฉบับละ 150 บาท 
- ใบแทนปริญญาบัตร/ใบรับรองคุณüุฒิ  ฉบับละ 200 บาท 
 (กรณีบัตรÿูญĀาย/ช ารุด) 

(9)  ค่าธรรมเนียมขอÿ าเนาเอกÿารอื่น ๆ  ฉบับ/ชุดละ 50 บาท 
(10)  ค่าธรรมเนียมÿ่งเอกÿารทางไปรþณีย์แบบลงทะเบียน Āรือ EMS  

- ในประเทý ครั้งละ 100 บาท 
- ต่างประเทý ครั้งละ 1,000 บาท 

 ข้อ 6 ค่าธรรมเนียมการýึกþาที่ก าĀนดไü้ในประกาýนี้  เมื่อนักýึกþาช าระเรียบร้อยแล้ü 
จะไม่ÿามารถขอรับเงินคืนได้ทุกกรณี ยกเü้นการช าระเงินค่าธรรมเนียมการýึกþาซ้ า Āรือการช าระเงินค่าธรรมเนียม
การýึกþาเกินกü่าที่ก าĀนด 

 ข้อ 7 กรณีที่มีปัญĀาเกี่ยüกับการด าเนินการตามประกาýนี้ ใĀ้อยู่ในดุลยพินิจของอธิการบดี
üินิจฉัย และค าüินิจฉัยของอธิการบดีถือเป็นที่ÿุด 

ประกาý ณ üันที่  ๑๙ ตุลาคม  พ.ý. 2565 



ประกาýมĀาüทิยาลัยนüมินทราธริาช 
เรื่อง  อัตราการจดัเกบ็ค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารงุการýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ 

Āลักÿูตรระดบัปริญญาตรี มĀาüทิยาลัยนüมินทราธริาช พ.ý. 2565 (ฉบบัที ่2) 

โดยที่เป็นการÿมคüรใĀ้มีการปรับปรุงอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารุง
การýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2565 
ใĀ้ÿอดคล้องกับชื่อĀลักÿูตร/ÿาขาüิชาที่ปรับปรุงใĀม่ พ.ý. 2566 

อาýัยอ านาจตามคüามในมาตรา 31 แĀ่งพระราชบัญญัติมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 
2556 และข้อ 12 ของข้อบังคับมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยงบปะมาณและการเงินของมĀาüิทยาลัย 
นüมินทราธิราช พ.ý. 2555 คณะกรรมการก าĀนดĀลักเกณฑ์ อัตราการจัดเก็บและการจัดÿรรเงินค่าธรรมเนียม
การýึกþาและค่าบ ารุงการýึกþา มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ในการประชุมครั้งที่ 1/2566 เมื่อüันที่ 8 
มิถุนายน 2566 จึงใĀ้มีประกาýดังนี ้ 

ข้อ 1 ประกาýนี้ใĀ้ใช้บังคับตั้งแต่üันที ่20 กุมภาพันธ์ พ.ý. 2566 เป็นต้นไป 
ข้อ 2 ใĀ้ยกเลิกคüามในข้อ 2 (�) และ (5) ของประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช เรื่อง 

อัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารุงการýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี 
มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2565 และใชค้üามต่อไปนี้แทน   

        (�) Āลักÿูตรýิลปýาÿตรบัณฑิต 
- การพัçนาเด็กปฐมüัย   ภาคการýึกþาละ 2�,000 บาท 

        (5) Āลักÿูตรýิลปýาÿตรบัณฑิต ÿาขาüิชานüัตกรรมการบริการ 
- üิชาเอกการบริการในธุรกิจการบิน     ภาคการýึกþาละ 30,000 บาท  
-  üิชาเอกการบริการในÿถานพยาบาล   ภาคการýึกþาละ 30,000 บาท 

ข้อ 3 ใĀ้เพิ่มคüามต่อไปนี้ เป็นข้อ 2 (9) ของประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช เรื่อง 
อัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการýึกþา ค่าบ ารุงการýึกþา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ Āลักÿูตรระดับปริญญาตรี 
มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2565  

(9)   Āลักÿูตรรัฐประýาÿนÿตรบัณฑิต 
- ÿาขาüิชาการบริĀารและจัดการเมือง   ภาคการýึกþาละ 2�,000 บาท 

ประกาý  ณ  üันที่  ๒๘ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๖



                                          

ประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
เรื่อง  อัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าบ ารุงการศึกษา และค่าธรรมเนียมอื่น ๆ 

หลักสูตรระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช พ.ศ. 2565 (ฉบับท่ี 3) 
 

   โดยที่เป็นการสมควรให้มีการปรับปรุงอัตราการจัดเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าบ ารุง
การศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ หลักสูตรระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช พ.ศ. 2565  
  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 31 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช พ.ศ. 
2556 และข้อ 12 ของข้อบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ว่าด้วยงบประมาณและการเงินของมหาวิทยาลัย 
นวมินทราธิราช พ.ศ. 2555 คณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ อัตราการจัดเก็บและการจัดสรรเงินค่าธรรมเนียม
การศึกษาและค่าบ ารุงการศึกษา มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ในการประชุมครั้งที่ 1/2567 เมื่อวันที่ 21 
มิถุนายน 2567 จึงให้มีประกาศดังนี้  

  ข้อ 1 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป 

  ข้อ 2 ให้ยกเลิกความในข้อ 5 ของประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช เรื่อง อัตราการ
จัดเก็บค่าธรรมเนียมการศึกษา ค่าบ ารุงการศึกษา และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ หลักสูตรระดับปริญญาตรี 
มหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช พ.ศ. 2565 และใช้ความต่อไปนี้แทน   
          ข้อ 5 อัตราค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ 

(1) ค่าปรับลงทะเบียนเรียนล่าช้า (ไม่เกิน 1 สัปดาห์)  ครั้งละ  100 บาท 
(2) ค่าปรับลงทะเบียนเรียนล่าช้า (เกิน 1 สัปดาห์)  ครั้งละ  500 บาท 
(3) ค่าลงทะเบียนเรียนซ้ า (F หรือ Re-grade) หน่วยกิตละ 400 บาท 
(4) ค่าลงทะเบียนสอบแก้ตัว สอบซ่อม  หน่วยกิตละ 100 บาท 
(5) ค่าโอนหน่วยกิต/เทียบโอนหน่วยกิต  หน่วยกิตละ 300 บาท 
(6) ค่ารักษาสภาพนักศึกษา   ภาคการศึกษาละ 3,000 บาท 
(7) ค่าคืนสภาพนักศึกษา    ภาคการศึกษาละ 3,000 บาท 

        กรณีพ้นสภาพด้วยข้อบังคับมหาวิทยาลัยว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี    
        พ.ศ. 2566 ข้อ 26.3 (5) 
(8) ค่าธรรมเนียมออกบัตรนักศึกษาใหม่  ครั้งละ  200  บาท 

            (กรณีบัตรสูญหาย/ช ารุด) 
       (9) ค่าธรรมเนียมเอกสารทางการศึกษา 
        1) ค่าบริการเอกสารทางการศึกษาของนักศึกษาปกต ิได้แก ่ 
     1.1) หนังสือรับรองนักศึกษา (ไทย/อังกฤษ) ฉบับละ 50 บาท 
     1.2) ใบรายงานผลการศึกษา (ไทย/อังกฤษ)  ฉบับละ   50 บาท 
         2) ค่าบริการเอกสารทางการศึกษาของนักศึกษาที่พ้นสภาพ ได้แก่  
     2.1) ใบรายงานผลการศึกษา (ไทย/องักฤษ)  ฉบับละ   100 บาท 
     2.2) หนังสือรับรองส าเร็จการศึกษา(ไทย/อังกฤษ)ฉบับละ   100 บาท 
     2.3) หนังสือรับรองคุณวุฒิ (ไทย/อังกฤษ) ฉบับละ 100 บาท 
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(10) ใบแทนปริญญาบัตร    ฉบับละ   200 บาท 
(11) คาธรรมเนียมขอสําเนาเอกสารอื่น ๆ  ฉบับ/ชุดละ 50 บาท 
(12) คาธรรมเนียมสงเอกสารทางไปรษณียแบบลงทะเบียน หรือ EMS 

1) ในประเทศ ครั้งละ 100 บาท 
2) ตางประเทศ ครั้งละ 1,000 บาท 

 ขอ 3 กรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการดําเนินการตามประกาศนี้ ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี
วินิจฉัย และคําวินิจฉัยของอธิการบดีถือเปนที่สุด 

ประกาศ  ณ  วันที่       ๑๗  กรกฎาคม  พ.ศ.๒๕๖๗



ประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
เรื่อง ปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ระดับปริญญาตรี ปการศึกษา ๒๕๖7 

 โดยที่เปนการสมควรใหกําหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ระดับ 
ปริญญาตรี ปการศึกษา ๒๕๖6 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๑ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
พ.ศ. ๒๕๕๓ และอาศัยอํานาจตามความในขอ 4 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช วาดวยการศึกษา
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 และขอ 4 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช วาดวยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566 จึงออกประกาศปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ระดับปริญญาตรี  
ปการศกึษา ๒๕๖7 รายละเอียดตามแนบทายประกาศ 

  อนึ่ง กรณีท่ีมีความจําเปนตองดําเนินการนอกเหนือจากกําหนดปฏิทินการศึกษานี้ ใหออกเปน
ประกาศของสวนงานโดยความเห็นชอบของอธิการบดี 

ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

ประกาศ ณ วันที่         มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๗๑๙



รายละเอียดแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ลงวันท่ี            มกราคม 2567

เร่ือง ปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ระดับปริญญาตรี ปีการศึกษา 2567

กิจกรรม ภาคการศึกษาท่ี 1 ภาคการศึกษาท่ี 2 ภาคฤดูร้อน

วันหยุด

 จ 12 ส.ค.67/ จ 14 ต.ค. 67/ พ. 23 ต.ค. 67 /พฤ 5
 ธ.ค. 67 /  อ 10 ธ.ค. 67

พ 1 ม.ค. 68/พ 12 ก.พ. 68/จ 7  เม.ย. 68/ จ
 14 เม.ย. 68/ อ 15 เม.ย. 68/ 
พ 16 เม.ย. 68/ จ 5 พ.ค.68 /

จ 12 พ.ค. 68

อ 3 มิ.ย. 68/ พฤ 10 ก.ค. 68/ ศ 11 ก.ค. 68/ 
จ 28 ก.ค. 68

ย่ืนค ำร้องขอย้ำยคณะ (ย่ืนโดยตรงท่ีคณะ/วิทยำลัย) 6 – 20 มิถุนำยน 2567 1 – 15 พฤศจิกำยน 2567  - 
ดูรำยวิชำและรำยละเอียดกำรลงทะเบียนเรียนทำงออนไลน์
เข้ำท่ี https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp

ต้ังแต่เดือนมิถุนำยน 2567 เป็นต้นไป ต้ังแต่เดือนพฤศจิกำยน 2567
เป็นต้นไป

ต้ังแต่เดือนเมษำยน 2568 เป็นต้นไป

แจ้งผลกำรพิจำรณำกำรขอย้ำยคณะ/หลักสูตร/สำขำวิชำ 
(คณะ/วิทยำลัย ท่ีนักศึกษำย้ำยออกแจ้งผล)

ภำยใน 28 มิถุนำยน 2567 ภำยใน 29 พฤศจิกำยน 2567  - 

ย่ืนค ำร้องขอเทียบโอนหน่วยกิต (ย่ืนท่ี : https://bit.ly/3riI1r3) 1 – 5 กรกฎำคม 2567  -  - 

พบอำจำรย์ท่ีปรึกษำเพ่ือปรึกษำกำรลงทะเบียนเรียน
ย่ืนค ำร้องขอลงทะเบียนเรียนล่ำช้ำและขอผ่อนผันช ำระเงินลงทะเบียนเรียน
(ย่ืนท่ีฝ่ำยทะเบียนและประมวลผล หรือ https://bit.ly/3riI1r3 )

ภำยใน 26 มิถุนำยน 2567 ภำยใน 15 พฤศจิกำยน 2567 ภำยใน 1 พฤษภำคม 2568

ย่ืนค ำร้องขอลงทะเบียนรักษำสภำพ ลำพักกำรศึกษำ 
(ย่ืนท่ีฝ่ำยทะเบียนและประมวลผล หรือ https://bit.ly/3riI1r3 )

26 มิถุนำยน -  16 สิงหำคม 2567 15 พฤศจิกำยน - 17 มกรำคม 2568 ภำยใน 1 พฤษภำคม 2568

ลงทะเบียนเรียนออนไลน์/เพ่ิมลด/แก้ไขรำยวิชำเรียนออนไลน์ เข้ำท่ี 
https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 
(ผ่ำนควำมเห็นชอบอำจำรย์ท่ีปรึกษำ)

2-8 กรกฎำคม 2567 19 - 25 พฤศจิกำยน 2567 6 – 8 พฤษภำคม 2568

ลงทะเบียนเรียนล่ำช้ำออนไลน์ (ผ่ำนควำมเห็นชอบอำจำรย์ท่ีปรึกษำ) 
(สัปดำห์แรก 100 บำท/สัปดำห์ถัดไป 500 บำท)

9 – 22 กรกฎำคม 2567 26 พฤศจิกำยน – 9 ธันวำคม 2567 9 - 16 พฤษ๓คม 2568

พิมพ์ใบช ำระเงิน และชำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำ ดังน้ี
- จุดรับบริกำร ธนำคำรกรุงไทย และเคำน์เตอร์เซอร์วิส
- ออนไลน์ แอพพลิเคช่ันของทุกธนำคำร

หลังอำจำรย์ท่ีปรึกษำอนุมัติ 
– 18 สิงหำคม 2567

หลังอำจำรย์ท่ีปรึกษำอนุมัติ
– 19 มกรำคม 2568

หลังอำจำรย์ท่ีปรึกษำอนุมัติ
– 9 มิถุนำยน 2568

กิจกรรมอธิกำรบดีพบผู้ปกครองนักศึกษำใหม่ 3 สิงหำคม 2567  -  - 
ปฐมนิเทศนักศึกษำใหม่ของมหำวิทยำลัยของคณะ/มหำวิทยำลัย 4 สิงหำคม 2567  -  - 
เปิดภำคกำรศึกษำ 5 สิงหำคม 2567 6 มกรำคม 2568 2 มิถุนำยน 2568
ลงทะเบียนเรียนล่ำช้ำ/เพ่ิม/ลดรำยวิชำ หลังเปิดภำคกำรศึกษำ 
(ผ่ำนควำมเห็นชอบอำจำรย์ท่ีปรึกษำและอำจำรย์ผู้สอนรำยวิชำ)

5 – 16 สิงหำคม 2567 6 – 17 มกรำคม 2568 2 – 6 มิถุนำยน 2568

วันสุดท้ำยของกำรลงทะเบียนเรียนล่ำช้ำ
(ผ่ำนควำมเห็นชอบอำจำรย์ท่ีปรึกษำและอำจำรย์ผู้สอนรำยวิชำ)

16 สิงหำคม 2567 17 มกรำคม 2568 6 มิถุนำยน 2568

ปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ประจ าปีการศึกษา 2567

คณะ/วิทยำลัย ก ำหนด
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รายละเอียดแนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ลงวันท่ี            มกราคม 2567

เร่ือง ปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ระดับปริญญาตรี ปีการศึกษา 2567

กิจกรรม ภาคการศึกษาท่ี 1 ภาคการศึกษาท่ี 2 ภาคฤดูร้อน

วันหยุด

 จ 12 ส.ค.67/ จ 14 ต.ค. 67/ พ. 23 ต.ค. 67 /พฤ 5
 ธ.ค. 67 /  อ 10 ธ.ค. 67

พ 1 ม.ค. 68/พ 12 ก.พ. 68/จ 7  เม.ย. 68/ จ
 14 เม.ย. 68/ อ 15 เม.ย. 68/ 
พ 16 เม.ย. 68/ จ 5 พ.ค.68 /

จ 12 พ.ค. 68

อ 3 มิ.ย. 68/ พฤ 10 ก.ค. 68/ ศ 11 ก.ค. 68/ 
จ 28 ก.ค. 68

ปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช ประจ าปีการศึกษา 2567

ยกเลิกผลกำรลงทะเบียนเรียน 
(กรณีไม่ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมกำรศึกษำตำมระยะเวลำท่ีก ำหนด)

19 สิงหำคม 2567 20 มกรำคม 2568 9 มิถุนำยน 2568

ถอนรำยวิชำโดยได้สัญลักษณ์ W
(ผ่ำนควำมเห็นชอบอำจำรย์ท่ีปรึกษำและอำจำรย์ผู้สอนรำยวิชำ)

19  สิงหำคม 2567 - 6 ธันวำคม 2567 (หรือวัน
สุดท้ำยของกำรสอนรำยวิชำน้ัน)

20 มกรำคม 2568 - 5 พฤษภำคม 2568 (หรือ
วันสุดท้ำยของกำรสอนรำยวิชำน้ัน)

9 มิถุนำยน 2568- วันสุดท้ำยของกำรสอนรำยวิชำน้ัน

สอบกลำงภำค 30 กันยำยน - 11 ตุลำคม 2567 3 -14 มีนำคม 2568 คณะ/วิทยำลัยก ำหนด
นักศึกษำประเมินผลกำรสอนของอำจำรย์/ภำพรวมรำยวิชำ/อำจำรย์ท่ีปรึกษำ 
ทำงออนไลน์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp

คณะ/วิทยำลัย ก ำหนด คณะ/วิทยำลัย ก ำหนด คณะ/วิทยำลัย ก ำหนด

สอบปลำยภำค 9 - 20 ธันวำคม 2567 12 – 23 พฤษภำคม 2568 คณะ/วิทยำลัยก ำหนด
ปิดภำคกำรศึกษำ (วันส้ินสุดภำคกำรศึกษำ) 20 ธันวำคม 2567 เป็นต้นไป 23 พฤษภำคม 2568 เป็นต้นไป 1 สิงหำคม 2568 (ส้ินสุดปีกำรศึกษำ)
แจ้งผลกำรศึกษำให้นักศึกษำทรำบทำงออนไลน์ 6 มกรำคม 2568 เป็นต้นไป

(ยกเว้นรำยวิชำท่ีสอนโดยคณะแพทยศำสตร์วชิรพยำบำล
และคณะพยำบำลศำสตร์เก้ือกำรุณย์)

9 มิถุนำยน 2568 เป็นต้นไป
(ยกเว้นรำยวิชำท่ีสอนโดยคณะแพทยศำสตร์

วชิรพยำบำลและคณะพยำบำลศำสตร์เก้ือกำรุณย์)

13 สิงหำคม 2568
(ยกเว้นรำยวิชำท่ีสอนโดยคณะแพทยศำสตร์วชิรพยำบำล

และคณะพยำบำลศำสตร์เก้ือกำรุณย์)

แจ้งขอส ำเร็จกำรศึกษำ
ลงทะเบียนสอบแก้ตัว สอบซ่อม

หมายเหตุ : ก าหนดให้งดการเรียนการสอนในวันพิธีพระราชทานปริญญาบัตร และตามประกาศวันหยุดของมหาวิทยาลัย

คณะ/วิทยำลัย ก ำหนด
ภำยในเดือนกรกฎำคม 2568

19
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ปฏิทินการท างานลงทะเบียนเรียน การประมวลผลการศกึษา และการประเมินผลการเรียนการสอน ประจ าปีการศกึษา 2567 

กิจกรรม ก ำหนดกำร ผู้รับผิดชอบ 
ภำคกำรศึกษำที่ 1 ภำคกำรศึกษำที่ 2 

สรุปแผนกำรเรียนของแตล่ะหลักสูตร/สำขำวิชำ ม.ค. 2567  
ประชำสมัพันธ์ปฏิทินกำรศึกษำ ก.พ. 67 เป็นต้นไป ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 
ก ำหนดปฏิทินบนระบบ REG ก.พ. 67 เป็นต้นไป ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 
ประชุมเตรียมแผนกำรเรยีน/ตำรำงสอน/สอบ  มี.ค. 67 พ.ค. 67 ส่วนงำน 
เปิดรำยวิชำที่เปิดสอนผ่ำนระบบ REG ศ. 1 –  ส. 30 มี.ค. 67 ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 
บันทึกอำจำรย์ผูส้อน ตำรำงเรียนตำรำงสอน ผ่ำนระบบ REG มิ.ย. - ก.ค. 67 ก.ย. 67 ส่วนงำน (เลขำภำคฯ/ผู้ที่

ได้รับมอบหมำย) 
ดูรำยละเอียดรำยวิชำที่เปิดสอน ส. 1 มิ.ย. 67 เป็นต้นไป ศ. 1 พ.ย. 67 เป็นต้นไป นักศึกษำ 
ยื่นค าร้องขอย้ายคณะ /หลักสูตร/สาขาวิชา พฤ. 6 – พฤ. 20 มิ.ย. 67 ศ. 1 – ศ. 15 พ.ย. 67 นักศึกษำ 
ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเรียนล่าช้า และขอผ่อนผันช าระเงินลงทะเบียนเรียน  ภำยใน 26 มิถุนำยน 

2567 
ภำยใน 15 พฤศจิกำยน 

2567 
นักศึกษำ 

รักษาสภาพ คืนสภาพนักศึกษา 26 มิถุนำยน -  16 
สิงหำคม 2567 

15 พฤศจิกำยน - 17 
มกรำคม 2568 

นักศึกษำ 

ประชุมพิจำรณำกำรขอย้ำยโดยคณะกรรมกำรส่วนท่ีนักศึกษำขอย้ำยออก และคณะกรรมกำร
ส่วนงำนท่ีนักศึกษำขอย้ำยเข้ำ และแจ้งผลให้นักศึกษำ  

ส่วนงำนก ำหนด ส่วนงำน/คกก.ส่วนงำน 

ยื่นค าร้องขอโอนหน่วยกิต เทียบโอนหน่วยกิต/ผลการเรียนรู้ จ. 1 - ศ. 5 ก.ค. 67 - นักศึกษำ 
ประชุมพิจำรณำกำรขอโอนหน่วยกิต/เทียบโอนหน่วยกิต/ผลกำรเรยีนรู้ 
 

ด ำเนินกำรให้แล้วเสร็จภำยในสองสัปดำห ์
หลังเปิดภำคกำรศึกษำ 

คกก. เทียบโอนฯ 

พบอาจารย์ที่ปรกึษาเพ่ือปรึกษาการลงทะเบียนเรียน  คณะ/วิทยำลยั ก ำหนด นักศึกษำ/อำจำรย์ที่ปรึกษำ 
วันสุดท้ำยของกำรรบัค ำร้องผ่อนผัน (หำกเกินก ำหนดใหส้่วนงำนท ำหนังสอืเสนอขออนุมัติผำ่นอธิกำรบดี
และแจ้งกลับใหฝ้่ำยทะเบียนและประมวลผล บันทึกข้อมูล) 

ศ. 28 ม.ิย.67 จ. 18 พ.ย. 67 ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 

เสนออธิกำรบดหีรือผู้ทีไ่ดร้ับมอบหมำย เห็นชอบรำยช่ือผูผ้่อนผันช ำระเงินลงทะเบียนเรียน จ. 1 ก.ค. 67 อ. 18 พ.ย. 67 ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 
ลงทะเบียนเรียนออนไลน์ แก้ไข/เพ่ิมลด รายวิชาเรียนออนไลน์ อ. 2 – จ. 8  ก.ค. 67 อ. 19 - จ. 25 พ.ย. 67 นักศึกษำ 
ลงทะเบียนเรียนล่าช้าออนไลน์ (ภายในสองสัปดาห์หลังเปิดภาคการศึกษามีค่าปรับ) อ. 9 – จ. 22 ก.ค. 67 อ. 26 พ.ย. – จ. 9 ธ.ค. 67 นักศึกษำ 
ตรวจสอบรำยวิชำและอนุมัติใหล้งทะเบียนเรียน  ตั้งแต่วันท่ีลงทะเบียน -  

อ. 20 ส.ค. 67 
ตั้งแต่วันท่ีลงทะเบียน -  

อ. 21 ม.ค. 68 
อำจำรย์ที่ปรึกษำ 
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กิจกรรม ก าหนดการ ผู้รับผิดชอบ 
ภำคกำรศึกษำที่ 1 ภำคกำรศึกษำที่ 2  

ถอนรำยวิชำที ่อ.ทีป่รึกษำไมอ่นุมัติ /แจ้ง อ.ที่ยังไมต่รวจสอบรำยวิชำและอนุมตัิใหล้งทะเบยีนเรยีน
เพื่อด ำเนินกำร 

พ. 21 ส.ค. 67 พ. 22 ม.ค. 68 ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 

แจ้งผลค ำร้องขอผ่อนผัน/บันทึกกำรแบ่งงวดขอผ่อนผัน หลังอธิกำรบดีอนุมตัิเห็นชอบ ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 
พิมพ์ใบช าระเงินและช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา (หลังจากเปิดให้ลงทะเบียนเรียน
รายวิชาและอ.ท่ีปรึกษาตรวจสอบและอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนรายวิชา) 

หลังอำจำรย์ที่ปรึกษำอนุมัติ  
 – อำ. 18 ส.ค.  67 

หลังอำจำรย์ที่ปรึกษำอนุมัต ิ
 – อำ. 19 ม.ค. 68 

นักศึกษำ 

(ก่อนเปิดภาคการศึกษา) ดึงรำยช่ือนักศึกษำลงทะเบียนเรยีนรำยวชิำ จำกระบบ REG เมนู 
ภำระกำรสอน > รำยชื่อลงทะเบียน  

อ. 23 ก.ค. 67 เป็นต้นไป อ. 10 ธ.ค. 67 เป็นต้นไป อำจำรยผ์ู้รับผิดชอบวิชำ/
ผู้สอน 

ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ของมหาวิทยาลัยของคณะ/มหาวิทยาลัย อำ. 4 ส.ค. 67  ฝ่ำยกิจกำรนักศึกษำ 
เปิดภาคการศึกษา จ. 5 ส.ค. 67 จ. 6 ม.ค. 68  
รับบัตรนักศึกษำ จ. 19 ส.ค. 67 ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 
ลงทะเบียนเรียนล่าช้า/เพ่ิม/ลดรายวิชา และลงทะเบียนเรียนซ  า หลังเปิดภาคการศึกษา  
ยื่นออนไลน์ที่ (ผ่านความเห็นชอบของอาจารย์ผู้สอน และอาจารย์ท่ีปรึกษา) 

จ. 5 – ศ. 16 สิงหำคม 
2567 

จ. 6 – ศ. 17 มกรำคม  
2568 

นักศึกษำ 

ยกเลิกผลการลงทะเบียนเรียน กรณีไม่ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามระยะเวลาที่ก าหนด 
(ยกเว้นผู้ที่ย่ืนค าร้องขอผ่อนผัน และกู้ยืมเงินกยศ.) 

จ. 19 ส.ค. 67  จ. 20 ม.ค. 68 ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 

(ฉบับสมบรูณ์) ดึงรำยชื่อนักศึกษำที่ได้ลงทะเบียนเรียนรำยวิชำตำมก ำหนดและรำยชื่อ
นักศึกษำทีเ่พิ่ม/ลดรำยวิชำ /ลงทะเบียนเรียนซ้ ำ หลังเปิดภำคกำรศกึษำ จำกระบบ REG เมนู 
ภำระกำรสอน > รำยชื่อลงทะเบียน  

อ. 22 ส.ค. 67 เป็นต้นไป อ. 21 ม.ค. 68 เป็นต้นไป อำจำรยผ์ู้รับผิดชอบวิชำ/
ผู้สอน 

ถอนรายวิชาโดยได้สัญลักษณ์ W (ผ่านความเห็นชอบของอาจารย์ผู้สอน และอาจารย์ท่ี
ปรึกษา) 

19  สิงหำคม 2567 - 6 
ธันวำคม 2567 (หรือวัน

สุดท้ำยของกำรสอนรำยวิชำ
นั้น) 

20 มกรำคม 2568 - 5 
พฤษภำคม 2568 (หรือวัน

สุดท้ำยของกำรสอนรำยวิชำนั้น) 

นักศึกษำ 

สอบกลางภาค จ. 30 ก.ย. – ศ. 11 ต.ค. 67 จ. 3  –  ศ. 14 มี.ค. 68 นักศึกษำ 
นักศึกษาประเมินผลการสอนของอาจารย์/ภาพรวมรายวิชา/อาจารย์ที่ปรึกษา  
ทางออนไลน์ https://reg.nmu.ac.th/registrar/home.asp 

คณะ/วิทยำลยั ก ำหนด คณะ/วิทยำลยั ก ำหนด นักศึกษำ 

ประเมินทรัพยำกรกำรเรียนรู้  คณะ/วิทยำลยั ก ำหนด คณะ/วิทยำลยั ก ำหนด อำจำรย ์
สรุปรำยงำนประเมินผลกำรสอนของอำจำรย์ /ภำพรวมรำยวิชำ/ทรัพยำกรกำรเรียนรู้ คณะ/วิทยำลยัก ำหนด ส่วนงำน 
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กิจกรรม ก าหนดการ ผู้รับผิดชอบ 
ภำคกำรศึกษำที่ 1 ภำคกำรศึกษำที่ 2  

สอบปลายภาค จ. 9 - ศ. 20 ธ.ค. 67 จ. 12 - ศ. 23 พ.ค. 68 อำจำรยผ์ู้รับผิดชอบวิชำ/
ผู้สอน 

ปิดภาคการศึกษา (วันสิ นสุดภาคการศึกษา) ศ. 20 ธ.ค. 67 เป็นต้นไป ศ. 23 พ.ค. 68 เป็นต้นไป  
ประมวลผลกำรศึกษำ ภำยหลังกำรสอบไม่เกิน 2 สัปดำห์ อำจำรยผ์ู้รับผิดชอบวิชำ/

ผู้สอน 
ส่งผลกำรศึกษำให้ฝ่ำยทะเบียนและประมวลผล (กรณีมีเหตุจ ำเป็นให้มีหนังสือแจ้งฝ่ำยทะเบียนฯ) ส่วนงำน 
ส่งผลกำรศึกษำเข้ำ Transcript ภำยใน 1-3 วันท ำกำร หลังได้รับหนังสือแจ้งส่งผลกำรศึกษำจำก

ส่วนงำน 
ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 

แจ้งผลการศึกษาให้นักศึกษาทราบทางออนไลน์ จ. 6 ม.ค. 68 เป็นต้นไป 
(ยกเว้นรำยวิชำที่สอนโดย
คณะแพทยศำสตร์วชิรพยำ
บำลและพยำบำลศำสตร ์

เกื้อกำรุณย์) 

จ. 9 มิ.ย. 68 เป็นต้นไป 
(ยกเว้นรำยวิชำที่สอนโดยคณะ
แพทยศำสตร์วชิรพยำบำลและ
พยำบำลศำสตร์เกื้อกำรณุย์) 

ฝ่ำยทะเบยีนและประมวลผล 

แจ้งวันลงทะเบียนสอบแก้ตัว สอบซ่อม คณะ/วิทยำลยัก ำหนด ส่วนงำน 
ลงทะเบียนสอบแก้ตัว สอบซ่อม คณะ/วิทยำลยัก ำหนด นักศึกษำ 
แจ้งขอส าเร็จการศึกษา ภำยในเดือนกรกฎำคม 2568 นักศึกษำ 

 




